PODER LEGISLATIVO

1.1.  Objetivo
Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, os quais,

baseados nos dados constantes dos estudos técnicos preliminares acostados aos autos, servirdo para
realizagfio de procedimento administrativo, cujas especificagdes técnicas e demais condigdes encontram-se
detalhados no presente documento, conforme disposto nos arts. 6°, incs. X, XIII e XXIII, 18, 23, 40, 41 e
82, da Lei n° 14.133/2021. |

-~ 1.2, Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, ,@S‘:é}e"‘gu;i!ptes

documentos: %
1) Especificagdes dos Servigos/produtos;

) Relag&o dos documentos de habilitag8o para o procedimento; _
)  Estudo Técnico Preliminar — ETP e; 3

IV)  Mapa de Riscos.
2.1. Orgio Gerenciador:

2.2. Objeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA E CONSULTORIA
EM GOVERNANCA PUBLICA E COMPLIANCE, DESTINADA AO FORTALECIMENTO DA
GESTAO INSTITUCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, EM CONFORMIDADE
COM A LEGISLACAO APLICAVEL.

Os servigos deverfio ser executados por empresa especializada, mediante metodologia estruturada,

observando rigorosamente as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/2021, da legislacdo correlata, dos
entendimentos dos Tribunais de Contas, das orientagdes dos 6rgéos de controle e das boas praticas de
governanga publica, gestdo de riscos, controles internos e planejamento das contratagdes. A execugﬁé
contratual terd natureza predominantemente intelectual, consultiva, preventiva e continuada, sendo
destinada ao fortalecimento da governanga das contratagdes publicas da Camara Municipal de Ic6/CE,
mediante diagndstico institucional, assessoramento técnico especializado, acompanhamento dos
procedimentos administrativos de contratagdo e implementagdo de mecanismos destinados ao

aperfeicoamento da gestdo das aquisi¢des publicas.
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Os servigos deverfio ser prestados de forma integrada as unidades administrativas envolvidas no
planejamento, instrugio, processamento, fiscalizagéo e gestdo das contratagdes publicas, promovendo 0
aperfeigoamento dos fluxos internos, da padronizagéo documental, da segregacio de fungdes, da gestdo de

riscos, dos controles administrativos e da conformidade dos processos com a legislagfo vigente.

A contratada deverd atuar de forma preventiva, orientativa e consultiva, prestando suporte técnico durant
todas as fases dos procedimentos de contratagdo, compreendendo o planejamento das contratagdes, a
elaboragfo e revisdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia, Projetos Bésicos
pesquisas de pregos, mapas comparativos, editais, minutas contratuais, pareceres técnicos, processos de

dispensa, inexigibilidade, pregfo eletrdnico e demais modalidades previstas na Lei n° 14. 133/202;1 gﬁmprc

que solicitado pela Administragfo.

B

O assessoramento técnico compreenderd a andlise da conformidade dos processos administrativos «de
contratagdo, identificando inconsisténcias, fragilidades procedimentais, riscos administrativos,
oportunidades de melhoria e medidas corretivas capazes de assegurar maior eficiéncia, seguranca Jurldlca

economicidade, transparéncia e aderéncia as normas aplicaveis.

A contratada devera orientar tecnicamente os agentes publicos envolvidos nas contratagdes quanto a correta
aplicagdo da Lei Federal n® 14.133/2021, promovendo esclarecimentos técnicos, emissio de notas‘
orientativas, pareceres consultivos e recomendagdes voltadas & adequada instrugdo dos processos3
administrativos, sem substituir as competéncias legais dos agentes publicos responsaveis pelos atos

decisodrios.

Os servigos compreenderfio, ainda, o acompanhamento técnico dos processos administrativos em
andamento, mediante anlise preventiva das pegas processuais, emissdo de orientagdes técnicas, verificagio
da conformidade documental, identificagdo de riscos juridicos e administrativos e proposi¢io de ajustes’

destinados ao aperfeigoamento dos procedimentos antes da prética dos atos administrativos.

A contratada deverd desenvolver modelos padronizados, manuais, fluxogramas, checklists, matrizes de
responsabilidade, instrumentos de controle, procedimentos operacionais e demais documentos técnicos
destinados & padronizagfio dos processos internos relacionados s contratagdes publicas, observando a |

realidade administrativa da Camara Municipal de Ic6/CE.

Todos os servigos deverdio observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, |

eficiéncia, planejamento, segregaco de fungdes, governanga, transparéncia, gestfio por competéncias,
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gestdo de riscos, seguranca juridica, controle preventivo, economicidade, motivago -""déé"“zétq;s

administrativos e busca do interesse publico. L

o

¥y
fiscalizatéria ou juridica da Camara Municipal, permanecendo sob responsabilidade exclusiva da

Administragéo Publica a aprovagfio dos documentos produzidos, a prética dos atos administrativos, a
condugfo dos procedimentos licitatérios, a celebragio dos contratos e todas as decisdes inerentes as

contratagdes publicas.

A contratada deverd manter absoluto sigilo sobre todas as informagdes, documentos, dados, processos

administrativos e demais elementos aos quais tiver acesso em razio da execucdo contratual,

responsabilizando-se integralmente pela confidencialidade das informagées e pela observancia da Lei Geral

de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018), quando aplicavel.

Realizagdo de levantamento técnico dos procedimentos administrativos atualmente adotados pela Camara
Municipal, avaliando a maturidade da governanga das contratagdes, a estrutura organizacional, os fluxos
internos, a segregagfo de fungdes, os controles administrativos, a gestfo de riscos e o grau de conformidade
dos processos com a Lei Federal n° 14.133/2021.

Anélise, revisfio e padronizagdio dos fluxos de trabalho relacionados as contratagdes publicas, propondo
melhorias voltadas & redugio de falhas processuais, aumento da eficiéncia administrativa, fortalecimento
dos controles internos e padronizago dos procedimentos. |

Prestagdo de suporte técnico continuo aos setores responsaveis pelas contratagdes publicas, compreendendo j
esclarecimentos, orientagdes, emissdo de notas técnicas, recomendagdes, pareceres consultivos e apoio a|
adequada instru¢8o dos processos administrativos.
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Analise técnica preventiva dos processos administrativos de contratagdo em todas as suas fa Qg}%ﬁcan )
a conformidade documental, a observancia dos requisitos legais, a consisténcia dos atos pr dos, 2
adequada instrugfio processual e a mitigagfo de riscos administrativos.

Apoio técnico na elaboragfo, revisio e aperfeicoamento de Estudos Técnicos Preliminares, Termos de
Referéncia, Projetos Basicos, pesquisas de pregos, mapas comparativos, editais, minutas contratuals
pareceres técnicos e demais documentos relacionados &s contratacdes publicas.

Identificagdo, avaliagfo, classificagdo e tratamento dos riscos inerentes aos processos de contratag:ao
propondo controles preventivos, planos de mitigagio e mecanismos de monitoramento compativeis com as
boas préticas de governanga publica.

Elaboragdo de manuais, procedimentos operacionais padronizados, fluxogramas, matrizes de
responsabilidade, checklists, modelos de documentos e demais instrumentos destinados ao fortalecimento
da governanga das contratagdes.

Monitoramento permanente das alteragdes legislativas, regulamentares, jurisprudenciais e orientag3es dos
orgdos de controle relacionadas as contratagdes publicas, comunicando tempestivamente a Administragéo
eventuais impactos nos procedimentos internos. |

A contratada deverd assegurar absoluta confidencialidade das informacGes acessadas, observando
rigorosamente os principios da Administragio Piblica, a legislagdo aplicével, a LGPD, os deveres etlcosw
profissionais e a responsabilidade técnica inerente aos servigos especializados prestados.

Os quantitativos estimados para a presente contratagéo foram definidos considerando a natureza continuada
dos servigos técnicos especializados de consultoria em governanga das contratagdes publicas, bem como a
necessidade permanente de assessoramento a CAmara Municipal de Ic6/CE na implementagio,

acompanhamento e aperfeigoamento dos procedimentos administrativos disciplinados pela Lei Federal n° |
14.133/2021. |

A definig8o do quantitativo levou em considerag@o o volume de processos administrativos de contratag:ao
realizados pela Camara Municipal durante o exercicio, abrangendo licitagGes, dispensas, inexigibilidades,
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contratag3es diretas, procedimentos auxiliares, gestdo e fiscalizagfio contratual, além da necessidade de
acompanhamento técnico das fases de planejamento, instrucgo, processamento, julgamento, contratagio e
P 2

execugdo dos ajustes administrativos. & &l

S

Assim, o quantitativo previsto corresponde & prestagfio de um servi¢o técnico especialiiz‘ado%i}atureé
continua, destinado ao atendimento integral das demandas institucionais da Cmara Muniéipal deIco/CE
durante toda a vigéncia contratual, compreendendo todas as atividades descritas neste Termo de “Referén\'cia,
sem limita¢éo quanto ao niimero de processos administrativos que necessitem de acompanhamento técnico
dentro das atribui¢es estabelecidas neste instrumento.

,IL - QUAN |[METODOLO |[VALOR VALOR TOTAL
"TEM || DESCRICAO ks i UNITARIO RS) |(RS)
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM GOVERNANCA PUBLICA E COMPLIANCE,
1 DESTINADA AO FORTALECIMENTO DA GESTAO INSTITUCIONAL DA || § SERVICOS R$ 7.451,36 R$ 59.610,90
CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, EM CONFORMIDADE COM A
LEGISLACAO APLICAVEL.,

A execugdo dos servigos compreenders, de forma continua, preventiva, consultiva e especializada, o
assessoramento técnico a Cdmara Municipal de Ic6/CE para implantagéo, aperfeicoamento, monitoramento
e fortalecimento da governanca das contratagdes publicas, observando integralmente a Lei Federal n°
14.133/2021, seus regulamentos, a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas, as orienta¢des dos 6rgéos de
controle e as melhores préticas nacionais de governanga publica.

Os servigos deverdo ser executados mediante metodologia prépria, observando critérios de planejamento,
conformidade legal, gesto de riscos, segregacfio de fungdes, eficiéncia administrativa, padronizago dos
procedimentos, fortalecimento dos controles internos, transparéncia e melhoria continua dos processos
administrativos de contratagZo. ‘

Todas as atividades desenvolvidas deverdo possuir cardter preventivo e orientativo, visando reduzir riscos
de nulidades, falhas procedimentais, inconsisténcias documentais e responsabilizagdes futuras da
Administragfo, contribuindo para maior seguranga juridica, eficiéncia e economicidade das contratagdes
publicas.

A execugdo contratual devera resultar, no minimo, na entrega dos seguintes produtos técnicos, observadas
as necessidades da Cadmara Municipal de Ic6/CE:

a) Diagnostico da governanga das contratagSes ptiblicas, contemplando anélise dos procedimentos internos
relacionados a fase preparatéria, selegfio do fornecedor, gestdo e fiscalizagfo contratual;
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a) Diagnéstico da governanga das contratagdes publicas, contemplando anélise dos procedimentos internos
relacionados a fase preparatéria, seleciio do fornecedor, gesto e fiscalizagio contratual; ,-;,;:f"’?

r‘~~

b) Relatérios técnicos contendo orientagdes para adequagfo dos procedlmentos adm tratlvos as
disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021;

¢) Assessoramento técnico na elaboragéio, revisdo e aperfeicoamento de Estudos Tecmcéj"sJ Preliminares —
ETP, Termos de Referéncia, Editais, Minutas Contratuais e demais documentos relacionados as
contratagdes publicas;

d) Relatérios mensais das atividades desenvolvidas, contendo as demandas atendidas, orientagdes
prestadas, processos acompanhados e recomendacdes emitidas;

e) Pareceres, manifestag3es e notas técnicas, quando formalmente solicitados pela Administragfo;

f) Relatério Final consolidado contendo as atividades executadas, resultados alcangados e recomendag;c”)es
para o aperfeigoamento da governanga das contratagdes ptiblicas.

a) Realizagdo de diagnostico técnico da estrutura de governanga das contratagdes publicas da CAmara
Municipal, identificando o nivel de maturidade institucional, os procedimentos atualmente adotados, os
controles existentes, os fluxos administrativos, a segregagéio de fungdes e os principais riscos rela01onados
aos processos de contratagfo;

b) Levantamento e andlise dos processos administrativos de contratacdo em tramitag&io ou concluidos,
visando identificar oportunidades de melhoria, inconsisténcias procedimentais, fragilidades documentals e
medidas destinadas ao aperfeicoamento da conformidade legal,

¢) Acompanhamento técnico das fases de planejamento das contrata¢des, incluindo orientacéio quanto a
elaboragéio de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia, Projetos Bésicos, Plano de
Contratagdes Anual (PCA), pesquisas de pregos, estimativas de custos, mapas de riscos e demais
documentos exigidos pela legislaggo;

d) Assessoramento técnico preventivo durante a instrugdo dos processos licitatérios e das contratagoes
diretas, mediante anélise documental, emissio de recomendagBes técnicas e orientagio quanto correta
aplicacdo da Lei Federal n° 14.133/2021;

¢) Desenvolvimento e revisdo de modelos padronizados de documentos administrativos, checkhsts
fluxogramas, manuais, procedimentos operacionais, matrizes de responsabilidade e demais 1nstrumentos
destinados ao fortalecimento da governanca das contrata¢des publicas;
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controles internos, riscos e oportunidades de melhoria;

b) Mapear os procedimentos administrativos relacionados &s contratagdes, propondo
aperfeigoar a eficiéncia, a conformidade legal e a seguranca juridica;

¢) Elaborar cronograma de execugfo e metodologia de acompanhamento das at1v1dades em almhamento
com as necessidades da Cdmara Municipal.

a) Prestar assessoramento técnico durante as fases de planejamento, instrugfo, contratagfo, execucdo e
fiscalizagfo dos processos administrativos;

b) Apoiar a elaboragdo e revisdo de Estudos Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia, pesquisas de
pregos, editais, minutas contratuais e demais documentos técnicos;

¢) Emitir orientagSes e recomendagdes visando prevenir falhas, reduzir riscos e assegurar o cumprlmento
da Lei Federal n° 14.133/2021.

a) Elaborar e atualizar modelos, manuais, fluxogramas, checklists e demais instrumentos de padronlzag:ao
das contratagdes publicas;

b) Desenvolver mecanismos de gestdo de riscos, controles internos e monitoramento dos processos
administrativos.

A presente contratagfo justifica-se pela necessidade de fortalecer a governanga das contratagdes publicas
no &mbito da Camara Municipal de Ic6/CE, assegurando que os procedimentos administrativos sejam
conduzidos em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, os principios da Administrag&o Publica e
as boas praticas de gestdo, planejamento, transparéncia, controle interno e gestdo de riscos.

A constante evolugdo da legislagio de contratagdes publicas exige suporte técnico especializado para
orientar a Administragio na adequada instrugdo dos processos licitatérios e das contratagfes diretas,
contribuindo para a padronizagdo de procedimentos, redugdo de falhas processuais, mitigagdo de rlscos
aumento da eficiéncia administrativa e fortalecimento da seguranga juridica dos atos praticados. ‘

A consultoria técnica permitird a realizagio de diagndsticos institucionais, assessoramento continuo,
acompanhamento dos processos de contratagdo, elaboragio e revisio de documentos técnicos,
desenvolvimento de instrumentos de governanga e apoio & implementag8o de mecanismos de controle
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atos decisorios.

Dessa forma, a contratagfio revela-se necessaria e adequada ao interesse publico, contrlb,\g%o para:o

aprimoramento da gestdo das contratagdes publicas, o atendimento as recomendagdes ins régos de

controle, a melhoria da qualidade dos processos administrativos e a observincia dos'prmmplos da
legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e boa governanca.

A Cémara Municipal de Ic6/CE n#o possui, até o presente momento, Plano de Contrata¢cdes Anual — PCA
formalmente elaborado e publicado para o exercicio correspondente. Contudo, a auséncia desse instrumento
nfo impede a realiza¢io da presente contratagdo, desde que devidamente motivada e fundamentada na fase
preparatdria, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

A presente contratagfio decorre de necessidade administrativa permanente voltada ao fortalecimento da
governanga das contratagdes piiblicas, ao aperfeicoamento dos controles internos, a gestfo de riscos e &
correta aplicagdo da legislaggio vigente, estando alinhada aos objetivos institucionais da Cadmara Municipal
e aos principios da eficiéncia, planejamento, legalidade, transparéncia e interesse publico.

A solugfio consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de

consultoria em governanca das contratages publicas, compreendendo diagnéstico institucional,

assessoramento técnico, acompanhamento dos processos de contratagfio, desenvolvimento de instrumentos

de governanga, apoio a gestdo de riscos, padronizagdo de procedimentos e orientagfio técnica aos agentes
~__ publicos, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

Os servigos serdo executados de forma continuada e preventiva, abrangendo todas as fases do ciclo das
contratagdes publicas, desde o planejamento da contratago até a gesto e fiscalizagiio contratual, mediante
apoio técnico especializado voltado ao aperfeigoamento dos processos administrativos, & reducgéo de riscos
e ao fortalecimento dos controles internos.

Ao longo da execugdo contratual, deverfio ser produzidos diagndsticos, relatérios técnicos, pareceres
consultivos, modelos padronizados, fluxogramas, checklists ¢ demais instrumentos necessarios ao
aprimoramento da governanga das contratagdes publicas, proporcionando maior seguranca juridica,
eficiéncia administrativa e conformidade com as exigéncias dos 6rggos de controle.

As especificagSes técnicas, metodologia de execugdo, produtos esperados, critérios de medicfo e demais
condigdes para execugdo dos servigos encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia e no Estudo
Técnico Preliminar — ETP, que integram a fase preparatéria da contratago.
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ORGAO: Camara Municipal de Ic6/CE.
UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.01 -Camara Municipal de Ic6.
DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2.001 — Manutengfo das Atividades do Pocfer'
Legislativo. b . “
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica. o
FONTE DE RECURSOS: Recursos Préprios.

O valor global estimado para a presente contratagdo € de R$ 59.610,90 (cinquenta e nove mil, seiscentos
e dez reais e noventa centavos), apurado com base em pesquisa de pregos realizada pela Administrag8o,
em conformidade com os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

Justificativa quanto ao sigilo do or¢amento

Nos termos do art. 24 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administrago opta pela divulgag8o do orgamento
estimado, em observancia aos principios da publicidade, transparéncia e controle social, possibilitando
amplo conhecimento dos valores de referéncia pelos interessados e pelos orgdos de controle.

Metodologia do or¢amento

A estimativa de pregos foi elaborada pelo Setor de Compras da Camara Municipal de Ic6/CE, com
fundamento no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante pesquisa de mercado realizada junto a
empresas com atuagfo compativel com o objeto.

Para a composigéo do valor estimado foram considerados os custos inerentes & prestagéo dos servigos de
consultoria em governanga das contratagSes publicas, abrangendo diagnéstico  institucional,
assessoramento técnico, acompanhamento dos processos de contratagdo, elaboragio e revisdo de
documentos técnicos, desenvolvimento de instrumentos de governanca, apoio a gestdo de riscos e demms
atividades previstas neste Termo de Referéncia.

Os valores obtidos foram consolidados em Mapa Comparativo de Pregos constante dos autos do processo
administrativo, servindo de base para a defini¢&o do valor estimado da contratagfo e para a verificagio da
compatibilidade das propostas com os pregos praticados no mercado.

1. Sustentabilidade

A contratagdo deverd observar, sempre que aplicavel, critérios de sustentabilidade ambiental, social e de
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a racionalizac8io de recursos e o uso de documentos eletronicos, contribuindo para a redugéo de impactos

ambientais e o fortalecimento dos controles internos.

4.2. Da Subcontratacéo
4.2.1. N#o serd admitida a subcontratagfo total ou parcial do objeto contratual, em razéci)__ida natu ‘
e intelectual dos servigos, bem como da necessidade de manutengéo da responsabilidade tecmca da elﬁf;fesa
contratada durante toda a execugdo do contrato, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar — ETP.

5.1. Local da Prestacéo dos Servicos
5.1.1. Os servigos serdo prestados de forma presencial e/ou remota, conforme a necessidade da Camara
Municipal de Icé/CE, podendo ocorrer nas dependéncias da Contratante ou em outro local previamente
autorizado, sem prejuizo do acompanhamento pela fiscalizagéo.
5.1.2. O prazo de execugéo serd de 10 (dez) meses, contados da emisséo da Ordem de Servigo.
5.1.3. Sempre que necessario, a contratada deverd realizar reuniGes técnicas presenciais ou virtuais com os
servidores designados pela Administragéo.
5.2. Forma de Execucio, Acompanhamento e Fiscalizacdo
5.2.1. Os servigos seréio executados de forma continua, conforme as demandas da Administra¢éio, mediante
solicitagdes da unidade competente.
5.2.2. A execugdo compreenderd o diagndstico institucional, assessoramento técnico, acompanhamento dos
processos de contratagfio, elaboragfo e revisdo de documentos técnicos, emissédo de orientagdes, relatdrios
¢ demais atividades previstas neste Termo de Referéncia.
5.2.3. A execugdo serd acompanhada por servidor designado como fiscal do contrato, responsavel por
verificar a conformidade dos servigos, solicitar ajustes, atestar a execucdo € comunicar eventuais
—  ocorréncias. ‘
5.2.4. A fiscalizagdo ndo afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade técnica dos servigos
prestados.
5.2.3. Critério de Medicdo dos Servicos
Considerar-se-8o executados os servigos quando:
a) as demandas encaminhadas pela Administrag8o tiverem sido devidamente atendidas;
b) os produtos técnicos previstos neste Termo de Referéncia tiverem sido entregues;
¢) os relatorios mensais forem apresentados e aprovados pelo fiscal do contrato;
d) as orienta¢des e manifestagdes técnicas forem prestadas dentro dos prazos estabelecidos;
¢) houver atesto da fiscalizagdo quanto a adequada execugéo das atividades.
5.3. Prazo para Inicio da Execucio
5.3.1. Os servigcos deverdo ser iniciados em até 05 (cinco) dias uteis apés o recebimento da Ordem de
Servigo.

6.1. Do Recebimento
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6.1.2. Havendo inconsisténcias, a contratada serd notificada para promover as corregdes necessarias no prazo
fixado pela Administragfo, sem 6nus adicional,

6.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd apos o atesto do fiscal do contrato, no prazo de-até:10, (dez) dias
tteis, desde que atendidas todas as exigéncias contratuais. _.{_.75’1; 5

6.2. Forma de Pagamento “é\

6.2.1. O pagamento serad realizado mensalmente, mediante apresentagfio da Nota;':"EiscaI; "relratéfio das

atividades executadas e atesto do fiscal do contrato, em até 30 (trinta) dias, observada a ordem cronolégica
de pagamentos.

6.2.2. Para pagamento, a contratada deverd manter sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,
conforme legislagfo vigente.

6.2.3. Os pagamentos somente serfio efetuados apos a comprovagio da efetiva execu¢do dos servigos e da

i\ emisséo do respectivo atesto pela fiscalizag#o.
6.2.4. As retengdes tributérias serfio realizadas na forma da legislagfo aplicavel.
7.1. O contrato tera vigéncia de 8 (oito) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
até o limite previsto nos arts. 106 ¢ 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que demonstrada a
vantajosidade para a Administragfo.
7.2. O prazo de execugdo dos servigos corresponderd ao periodo de vigéncia contratual, iniciando-se com
a emisséo da Ordem de Servigo e observando as demandas da Camara Municipal de Ic6/CE durante toda a
execugdo do contrato.
8.1. Da forma de apresentacio das propostas:

. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara, detalhada e precisa, contendo a descrig@io completa

dos servigos, quantitativos estimados, valor unitério e valor global, devendo incluir todos os custos diretos
e indiretos necessérios & plena execugdo do objeto, tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, operacionais e quaisquer outras despesas correlatas.

A proposta deverd contemplar a execucdo integral dos servigos de gestfio documental, nos termos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, sendo de inteira responsabilidade da licitante a correta formag&o
de seus precos.

Serd desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias técnicas estabelecidas ou que apresentar

inconsisténcias capazes de comprometer a execugéo do objeto.

Para fins de habilitaggo, os licitantes deverfio comprovar que exercem atividade compativel com o objeto
da contratagfo e apresentar a documentagfio exigida no edital, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°

14.133/2021.
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da contratagfo e apresentar a documentacfo exigida no edital, nos termos do art. 62 da Lej Federal n°
14.133/2021.

8.3.1. Habilitac¢io juridica:
A habilitagdo juridica serd comprovada mediante apresentagdo dos documentos compa’uv s,com a natureza
juridica do licitante, tais como ato constitutivo, estatuto ou contrato social em Vlgor ngI;tI‘O comermal
CCMEI, documentos de identificagfio dos responsaveis legais e demais documentos pertlnentes na forma
da legislag8o aplic4vel.

8.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

- O licitante devera apresentar prova de inscrigdo no CNPJ, inscrigéio no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal, conforme o caso, certiddes de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal, Certificado de Regularidade do F GTS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
bem como declaragfio de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal.
8.3.4. Qualificaciio técnica:

A qualificagfo técnica serd comprovada mediante apresentagfo de atestado(s) de capacidade técnica que
demonstre(m) aptidéio para a execugdo de servigos compativeis com o objeto da contratagdo, podendo ser
exigida, ainda, declaragéio de disponibilidade de equipe técnica e estrutura operacional adequada & execugdo
dos servigos.

Quando necessario a adequada execugdo do objeto, poderd ser exigida a comprovagdo de vinculo de
profissional técnico habilitado, com formagdo compativel com os servigos a serem prestados, nos termos
definidos no edital.

8.3.5. Outras declaracées:

O licitante deverd apresentar, ainda, as declaracdes exigidas em edital, inclusive quanto ao atendimento aos
requisitos de habilitagfo, inexisténcia de fato impeditivo, cumprimento das exigéncias de reserva de cargos
previstas em lei, integral concordincia com os termos da contratagéo e declaragdio de que a proposta

contempla todos os custos necessarios a execugdo do objeto.

Serd declarada vencedora a licitante que apresentar o menor prego global, desde que atenda integralmente.

9.1. Da Execugiio, Acompanhamento e Fiscalizacdo Contratual
O contrato serd executado em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, sob acompanhamento e
fiscaliza¢8o de servidor formalmente designado, nos termos do art. 117.

A execug8o dos servigos ocorrerd de forma continua, mediante demandas da Cémara Municipal de Ic6/CE,
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compreendendo o diagndstico institucional, assessoramento técnico, acompanhamento dos processos de

contratagdo, elaboragéo de relatérios, emissdo de orientagdes técnicas e demais atividades previstas neste

Termo de Referéncia.

sem prejuizo da formalizagdo dos atos necessarios ao processo administrativo.

/ ",.

O gestor ¢ o fiscal do contrato acompanhardo a execugdo, registrardo ocorréncias, sohcltarao correcdes

quando necessérias e atestardo os servigos para fins de pagamento, sem prejuizo da responsabilidade

exclusiva da contratada pela qualidade técnica dos servigos prestados.

10.1. Disposigdes gerais

As partes obrigam-se a cumprir integralmente as disposi¢des do instrumento convocatorio, do Termo de
Referéncia, do contrato e da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias decorrentes

de eventual inexecugfo total ou parcial das obrigagGes assumidas.
10.2. Obrigacées da CONTRATANTE
Compete 8 CONTRATANTE:
o Exigir o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais;
o Fiscalizar a execugio dos servigos por servidor designado;
o Disponibilizar as informagdes € documentos necessarios a execugdo do objeto;
« Notificar a contratada sobre eventuais falhas, concedendo prazo para corregéo;
o Efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos;
o Aplicar as sangdes previstas na legislago e no contrato, quando cabiveis;
« Disponibilizar acesso aos setores e servidores necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.
10.2. Obrigacdes da Contratada
Compete 8 CONTRATADA:

« Executar os servigos em conformidade com este Termo de Referéncia, a Lei Federal n® 14.133/2021 e

as orientagOes da fiscalizago;

o Prestar assessoramento técnico especializado em governanga das contratacdes publicas, observando as

boas praticas de gestdo, controle interno e gestao de riscos;

o Elaborar diagnosticos, pareceres, relatérios, orientagdes técnicas e demais produtos previstos na
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contratagéo;

e Manter equipe técnica qualificada durante toda a execugo contratual; _ﬂggm
o Corrigir, sem 6nus para a Administragfo, eventuais falhas identificadas nos ser\;fgos ,%dgs;
« Manter sigilo sobre todas as informagdes e documentos acessados durante a execﬁgﬁo do cont?fé;[o;

» Manter, durante toda a execugéo contratual, as condigBes de habilitagéo e regularidade fiscal;

o Comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer a execugdo dos servigos;

o Observar, quando aplicavel, a Lei Geral de Protegéio de Dados Pessoais — LGPD (Lei n°® 13.709/2018);
¢ Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos servigos executados

o Disponibilizar & CONTRATADA, em tempo habil, os processos administrativos, documentos,
informagGes e demais elementos necessarios a execucgio dos servigos, ressalvadas as informagdes
protegidas por sigilo legal.

As manifestagSes técnicas, pareceres, orientagdes e recomendagdes emitidas pela CONTRATADA

possuem natureza exclusivamente consultiva e técnica, nfo substituindo as competéncias legais dos

agentes publicos responsdveis pelos atos administrativos, decisdes, julgamentos, homologagses,

adjudicagGes, pareceres juridicos, fiscalizagdo contratual ou demais atribuigdes privativas da

Administraggo Publica.

11.1. Constitui infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, a inexecugéo total ou
" parcial do contrato, o descumprimento das obrigagdes assumidas, a apresentagdo de documentagfo falsa, a

recusa injustificada em assinar o contrato, a prética de atos destinados a frustrar a licitagéio, a fraude a

execugdo contratual e demais condutas previstas na legislag#o.

11.2. Pela prética das infragSes poderfio ser aplicadas, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as

seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administragio Publica;

d) declaracéio de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.3. Na aplicagéo das san¢Ges serfio considerados a gravidade da infragfo, os prejuizos causados a

Administrag8o, as circunstdncias do caso concreto, a reincidéncia, a boa-fé do contratado e os critérios

previstos nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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11.2.1. Comete infra¢fo administrativa o contratado que, com dolo ou culpa:

1 % " . T,
a) der causa a inexecugfo parcial ou total do contrato; & 5&‘ %,
on / i

/é’

b) descumprir as obrigag@es previstas neste Termo de Referéncia ou executar os serv_;ﬁ:o‘

com as especificagdes técnicas estabelecidas; A |

¢) ensejar atraso injustificado na execugfo dos servigos ou na entrega dos produtos técnjcgé‘é'c)‘ntratad;s;

d) apresentar documentagfo ou informagdes falsas durante a execugéo contratual;

e) agir com fraude, ma-fé ou praticar ato que comprometa a legalidade, a transparéncia ou a regularidade
-~ da execugdo contratual;

f) descumprir o dever de sigilo das informages e documentos acessados durante a execug#o dos servigos;

g) praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013.

11.2.2. Pela prética das infragdes poderfio ser aplicadas, observados o contraditério e a ampla defesa, as

seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

11.2.3. A aplicagfio das san¢es ndo afasta a obrigagfo de reparar integralmente os danos eventualmente

causados & Administragéo.

11.2.4. As sancdes serfio aplicadas mediante processo administrativo, observados os critérios previstos nos

arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.1. O contrato extinguir-se-a nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei Federal n° 14.133/2021,
bem como pelo término de sua vigéncia ou pelo cumprimento integral das obrigagfes assumidas.

12.2. A Administragfio podera extinguir o contrato, de forma motivada, quando presentes as hipéteses legais
ou quando cessar o interesse publico que justificou a contratagio, observados o contraditério e a ampla
defesa, quando cabiveis.

12.3. A extingfio contratual nio afasta a responsabilidade da contratada pelos servigos executados, nem o
dever de reparar eventuais danos decorrentes de sﬁa atuagdo.

12.4. Sempre que possivel, a extingfio serd precedida de relatério contendo o balango da execugdo
contratual, os pagamentos realizados, as obrigagdes pendentes e as providéncias necessarias ao

encerramento do ajuste.
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13.1. Os casos omissos serdo decididos pela Administra¢do, com fundamento na Le,l ‘Federal n°

14.133/2021, nas normas aplicdveis as contratagdes publicas, nos regulamentos mterno }QCamara

Municipal de Icd/CE e nos principios que regem a Administragédo Publica. & o ﬁ

A presente contratagiio tem por finalidade fortalecer a governanga das contratagbes publicas da Camara
Municipal de Ic6/CE, mediante a prestagdo de servigos técnicos especializados de consultoria,
compreendendo diagndstico, assessoramento técnico e acompanhamento dos processos de contratagéo, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

A execugdo dos servigos contribuird para o aprimoramento do planejamento das contratagGes, da gestdo de
riscos, dos controles internos, da padronizag&o dos procedimentos administrativos e da seguranca juridica
dos atos praticados pela Administrago, promovendo maior eficiéncia, transparéncia e conformidade nas
contratagdes publicas.

A prestagfo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia possui natureza exclusivamente consultiva e de
assessoramento técnico, ndo implicando delegagdo de competéncia administrativa, substituigdo de
servidores publicos, do Agente de Contratagfo, da Equipe de Apoio, da Comisséo de Contratagéo, do Fiscal
ou Gestor do Contrato, do Controle Interno ou da Assessoria Juridica, permanecendo todas as decisdes
administrativas sob responsabilidade exclusiva da CAmara Municipal de I1c6/CE.

A contratada deverd observar rigorosamente as especificagdes deste Termo de Referéncia, a legislagéo
aplicavel, as normas técnicas pertinentes e as orientagdes da fiscalizaglio contratual, assegurando a
qualidade dos servigos prestados e o atendimento as necessidades da Cdmara Municipal de Ic6/CE.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133/2021, os principios que regem a Administrag&io Ptiblica e as orientagdes dos érgéos de controle.
Conclui-se, por fim, que a presente contratagfo ¢ tecnicamente adequada, administrativamente necessaria
e economicamente vantajosa, contribuindo para o fortalecimento da governanga das contratagdes ptblicas
e para o aperfeicoamento da gestdio administrativa.

ICO/CE, em 13 de agosto de 2026.

APROVADO POR:

Marconiér Chagas Mota

Ordenador de despesas da
Céamara Municipal |
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OBJETO: Contratagfo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de consultoria em
governanga das contratagdes publicas, compreendendo diagndstico, assessoramento técnico e
acompanhamento dos processos de contratagio da Camara Municipal de Ic6/CE, em conformidade com a
Lei Federal n° 14.133/2021.

Probabilidade (P)
| Nivel | Classificacdo |
- | 1 J l Baixa |
[ 2 l Média |
\ 3 | Alta | 5 o
Impacto (I)
| Nivel || Classificacdo |
| 1 | Baixo |
| 2 | Médio |
| 3 I Alto ]

Nivel de Risco (NR =P x I)

| Resultado “7 Classificacéio ‘
| la2 “ Baixo J
1 324 | Médio |
_ | 6a9 | Alto |

J} P HI JNR issiﬁcag:4|Alocagﬁo HMedidas Preventivas

N° ”Evento'de Risco HCausa
Cronograma,
01 Atra@ na execugdo dos ?lanejamento ) 3 6 Alto |lContratada acom;l)anliamento. da )
Servigos inadequado fiscalizac#o e aplicagfo de
penalidades.
. PN Validag&o das informagdes e
Diagnéstico institu 1 L t f
02 ] SENCSICE JIFLEDEIONS ] evan :amen © 2 3 6 Alto |[|Contratada acompanhamento pelo fiscal
incompleto insuficiente
do contrato.
Orientag@es técnicas em Equipe qualificada e reviséo
03 ||desacordo com a Lein® Falha técnica 2 3 6 Alto ||Contratada técnica dos produtos
14.133/2021 entregues.
Acompanhamento e Definigfio de rotina de
. . Deficiéncia .
04 |linsuficiente dos processos . 2 3 6 Alto ||Contratada acompanhamento e reunides
. operacional e
de contratagéo periddicas.
sC i Control
05 Atrasio'na entrega de Descumprimento ) ) 4 |Medio llcontratada on 'o e c~los prazos e
relatdrios, pareceres € do cronograma fiscalizag@o permanente.
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2

l “documentos técnicos “ H || H H || ||
Baixa qualidade dos Equipe sem Exigéncia de pgg}'éf"c’:id d {c’p‘llg,q
06 |[produtos técnicos qualificagdo 2 3 6 Alto ||Contratada técnica e Vq}jiiag fdes, %L'.,
apresentados adequada documentos! *‘",;" [
Descumprimento das Falha de . Reglstr.o fo{._rpal it -
07 ; . e N 1 2 2 Baixo ||Contratada determinagdes e 3
orientagdes da fiscalizag8o |[comunicagio . a3
acompanhamento continuo.
Vazamento de informagdes Cléausula de confidencialidade
08 . .. . . bra de sigil 1 3 3 |Médio ||Contrat: )
institucionais sl S e observéncia da LGPD.
Indisponibilidade de
documentos o ; : Di ibilizaca sti
09 . n~ " Fatores internos 2 2 4 |Médio |[|Contratante 1sppn1b1 1za~g: a0 tempe?tl.va
informagdes pela das informag8es necessdrias.
= Administrac&o
Alteragdes legislativas Mudancas Atualizag@o constante da
10  [|durante a execucdo normatfvas 2 2 4 |Médio ||Compartilhado|[legislagio e adequag&o das {
contratual orientagdes técnicas.
1 Inexecugfo parcial ou total ||Descumprimento 1 3 3 |IMedio Parte Fiscalizagfo permanente e
do contrato das obrigacdes inadimplente ||aplica¢fio das sangdes legais.
; ; Adequagdes . .
cessidade d do d . . . Revisdo té tes d
12 bt rfewsao ©  |lsolicitadas pela 1 2 2 ||Baixo [|Compartilhado evisdo cm'c.a aittes da
documentos técnicos - - entrega definitiva.
Administragdo

Riscos da Contratada

atraso na execug¢#o dos servicos;

elaboragfo de diagndsticos, pareceres e relatdrios inconsistentes;

orientag¢des técnicas em desacordo com a legislagéo;

descumprimento dos prazos contratuais;

deficiéncia no assessoramento técnico;

falhas na gestéo das informagdes;

quebra de sigilo ou tratamento inadequado de dados;

inexecugdo parcial ou total das obriga¢des assumidas.

Riscos da Contratante

atraso na disponibiliza¢&o de documentos e informagdes;

alteragdes de prioridades administrativas que impactem o cronograma;

indisponibilidade dos servidores responsaveis pelo acompanhamento dos trabalhos.

Riscos Compartilhados

altera¢Ges supervenientes na legislagio aplicavel as contratagdes publicas;

necessidade de adequagGes decorrentes de orientagSes dos 6rgéos de controle;
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e casos fortuitos ou de forga maior;

o fatos supervenientes que alterem as condi¢des inicialmente previstas para execug

Apds a identificagio e andlise dos riscos, conclui-se que a contratagdo apresenta CLASSIFICACAO
GLOBAL DE MEDIO RISCO, considerando tratar-se de servigos técnicos especializados de natureza
intelectual, cujo éxito depende da atuag@o conjunta da contratada e da Administrag#o.

Os riscos identificados podem ser mitigados por meio de adequado planejamento, defini¢do clara das
obrigagGes contratuais, fiscalizagfo continua, acompanhamento dos produtos entregues, observancia da Lei
Federal n° 14.133/2021, adogéo de boas praticas de governanga das contratagdes publicas e comunicagdo
permanente entre as partes, assegurando a qualidade técnica dos servigos e o atendimento do interesse

publico.

ICO/CE em 14 de agosto de 2026.

RESPONSAVEL

(,—”%IV?%

MARCONTEK CHAGAS MOTA
Ordenador de despesas da Cdmara Municipal de Ic6/CE
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