TERMO DE REFERENCIA __;Qi__%

1. DEFINICAO DO OBJETO: N o

1.1. O objeto da presente contratagdo € a CONTRATACAO DA EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA CONFECCAO DE MATERIAIS INSTITUCIONAIS
PERSONALIZADOS, DESTINADOS AOS VEREADORES E SERVIDORES DO
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ICO/CE.

1.2. Os documentos auxiliares e os pardmetros utilizados para a obtengéio do valor global
de referéncia da contratagdo observardio o disposto no artigo 23 da Lei n® 14.133/2021,
considerando pesquisa de pregos realizada junto a fornecedores do ramo, visando assegurar
a compatibilidade dos valores praticados no mercado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A fundamentag#o da contratagio encontra-se detalhados neste Termo de Referéncia
e na pesquisa de pregos realizada pela Administragdo, onde estdo descritas as
especificagdes dos materiais institucionais a serem confeccionados, bem como a
finalidade de sua aquisigéo.

2.2. Justificativa da contratacio:

2.2.1. A presente contratagio tem por objetivo a confecgio de materiais institucionais
personalizados destinados aos vereadores, servidores e membros da Mesa Diretora da
Camara Municipal, visando fortalecer a identificagdo funcional, a organizagéo
administrativa e o suporte as atividades institucionais do Poder Legislativo.

2.2.2. A aquisi¢io dos referidos materiais se justifica pela necessidade de padronizagdo
dos itens de uso institucional, bem como pela utilizagdo em atos oficiais, sessdes
solenes, homenagens legislativas, identificagdo dos parlamentares em plendrio € no
desempenho das atividades administrativas, contribuindo para a valorizagfo
institucional e melhor organizagfo dos trabalhos legislativos.

2.2.3. Destaca-se ainda que os titulos honorificos e mogdes de aplausos sdo
instrumentos tradicionais do Poder Legislativo para reconhecimento de personalidades e
cidaddios que prestam relevantes servigos ao municipio, sendo necesséria a confecgio
desses materiais em formato adequado e durdvel para as solenidades oficiais.

2.2.4. Dessa forma, a contratagfio mostra-se necessdria e alinhada ao interesse publico,

garantindo melhores condigdes de organizaggo, identificagéo institucional e execugéo
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das atividades legislativas, em observancia aos principios da legalidade,
economicidade e interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

2.3. Enquadramento da contratagio:
A contratagio podera ser enquadrada na hipétese de dispensa de licitagdo, nos termos d@. i
artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se de contratagdo de
baixo valor, dentro dos limites legais estabelecidos para aquisi¢do de bens e servicos

comuns.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugfio consiste na contratagdo de empresa especializada para a confecgéo de
~ materiais institucionais personalizados, compreendendo o fornecimento de matéria-

prima, mio de obra especializada, equipamentos e todos os insumos necessarios para a

adequada produgéo dos itens destinados a Camara Municipal.

A contratagfio abrangera a confecgfo de materiais de uso institucional e administrativo,

incluindo, conforme a necessidade do Poder Legislativo:

e Confeccdio de pastas executivas em couro personalizadas, destinadas aos
vereadores, membros da Mesa Diretora e servidores;

o Confecgio de mochilas personalizadas para utilizagdo nas atividades
administrativas dos servidores;

e Confeccio de carteiras e chaveiros institucionais personalizados, visando a
identificacfio funcional e valorizagdo institucional;

e Confecgfio de titulos de cidaddo, mogdes de aplausos e outras honrarias, em
material resistente e acabamento adequado para utilizagio em sessdes solenes e

~ eventos oficiais;

e Personalizacdo dos materiais com nomes, logomarcas e brasdes oficiais,
garantindo a padronizagdio visual e a identidade institucional do Poder
Legislativo.

3.2. A solugfo proposta visa atender as necessidades administrativas, protocolares e
institucionais da Cimara Municipal, contribuindo para a organizagdo dos trabalhos
legislativos, identificago dos agentes publicos e realizagdo de solenidades oficiais.

4. REQUISITOS DE CONTRATACAO

4.1. Os requisitos necessérios para a presente contratagéo sao:

4.1.1. A empresa para fornecimento do objeto serd selecionada por meio de processo de
contratagio direta por dispensa de licitagdo, nos termos do artigo 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, observando os procedimentos administrativos aplicaveis e os principios da
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4.1.2. A empresa contratada deverd comprovar que possui aptiddo para a confecgéo &, Y

(o] oy
fornecimento de materiais personalizados, bem como apresentar toda a documentagdo '

de habilitagio juridica, fiscal, social e trabalhista exigida para formalizagdo da
contratagfo junto a Camara Municipal de Icd.

4.1.3. A contratada deverd garantir a qualidade dos materiais utilizados na confecgdo
dos produtos, bem como a fiel execugfo dos servigos de personalizagéo, obedecendo
aos padrdes institucionais solicitados pela Administragéo.

4.1.4. Os materiais deverfio ser entregues em perfeitas condi¢des de uso, com
acabamento adequado e dentro do prazo estabelecido pela Administra¢éo, sendo de
responsabilidade da contratada a substituiciio de qualquer item que apresente defeitos de
fabricacfo ou divergéncia em relag#o ao solicitado.

4.1.5. A contratagio devera observar os critérios de habilitagdo juridica, fiscal,
trabalhista e técnica compativeis com o objeto, garantindo que a empresa possua
regularidade e capacidade para o fornecimento dos materiais institucionais.

4.1.6 A contratacio sera realizada mediante dispensa de licitagdo, adotando o critério de
menor preg¢o global, conforme pesquisa de pregos realizada.

4.2.SUBCONTRATACAO:

4.2.1. N#o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual, tendo em vista que a
N empresa contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional para a confecgéo e

personalizagio dos materiais institucionais, bem como para o fornecimento integral dos

itens contratados.

4.3. GARANTIA DA CONTRATACAO:

4.3.1. N#o ser4 exigida a garantia da contratagfo de que tratam os artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto, o valor da contratagéio e o
baixo risco envolvido no fornecimento dos materiais.

5. EXECUCAO DO CONTRATO
5.1. Compete 8 CONTRATANTE:

e Fornecer as informagdes necessarias referentes as personalizagfes dos materiais,
como nomes, brasdes, logomarcas e demais especificagdes institucionais;
e Fiscalizar a execugdo do objeto por meio de servidor designado para este fim;
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5.2. A execugfo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelaf?:?:b o
CONTRATANTE, o qual verificard o cumprimento das condigOes estabelecidas, a
qualidade dos materiais fornecidos e a conformidade com o objeto contratado.

5.3. A confeccdio dos materiais deverd ser iniciada apds a formalizagdo do contrato e
emissio da Autorizacio de Fornecimento ou documento equivalente emitido pela
Céamara Municipal.

i 5.4. Para a perfeita execucfio do objeto, a CONTRATADA deveré disponibilizar toda a
matéria-prima, equipamentos, ferramentas e méo de obra necessérios para a confecgéo e
personalizagio dos materiais, responsabilizando-se pela qualidade, acabamento e
entrega dos produtos em perfeitas condi¢des de uso.

5.5 O prazo para entrega dos materiais serd de até 30 dias apds a emissdo da ordem de
fornecimento.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugfo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
—~ escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrdnica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A formalizagio da contratagdo ocorrerd por meio de termo de confrato ou

instrumento equivalente.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE

podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunifo inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagio, que conterd informagdes acerca das obrigagdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizagfo, das estratégias para execugéo do objeto, do

método de aferigfo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragéo.
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato & OMSSA,
todas as ocorréncias relacionadas & execugdo, com a descrigdo do que for necessarig’
para a regularizagfo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, ar&
117, §1°); El
6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contratoé‘a}o \_,.;_f'f
emitird notifica¢des para a corre¢do da execugéo, determinando prazo para a corregéo;
6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor, em tempo hébil, a situagéo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
6.7.4. O gestor, acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo e as medidas

d adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengfo das condig¢des de
habilitagfo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizac#io de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigag¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢fo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizag@o do processo de acompanhamento e
fiscalizag#@o do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

- finalidade da administrag&o.
6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manuteng@o das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes
assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagfo para fins de aplicagfo de sang@es, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecugcdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
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serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. § a
6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente para a formalizac;“g e
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagiio .,
e gestdo nos termos do contrato.

6.12. A CONTRATADA deverd manter preposto para representd-la na execugéo do
contrato.

6.12.1. A indicag3o ou a manutengfo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
orglo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

6.13. O descumprimento das obrigagdes podera gerar aplicagdo das sangdes previstas
nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021.

7 — MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A verificagdo do objeto serd realizada apds a entrega dos materiais, mediante
conferéncia das quantidades, especifica¢Ges, personaliza¢Ges e qualidade dos produtos,
por servidor designado pela Cdmara Municipal.

7.2. A Céamara Municipal efetuard o pagamento apenas dos materiais efetivamente
entregues e em conformidade com o objeto contratado, conforme os valores constantes
na proposta aprovada.

7.3. Nos pregos apresentados pela contratada deverfio estar incluidos todos os custos

diretos e indiretos, tais como matéria-prima, personalizagéo, méo de obra, transporte,

tributos, encargos sociais, despesas administrativas e quaisquer outros custos

necessarios ao fornecimento dos materiais, constituindo assim a Unica remuneracéo pelo
—~ objeto contratado.

7.4. Apos a entrega dos materiais e emissdo do atesto de conformidade pelo fiscal do
contrato, a contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal para fins de
pagamento.

7.5. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

7.5.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias,
contados da entrega, pelo fiscal do contrato, para verificagéo do cumprimento das
exigéncias técnicas e administrativas, nos termos do artigo 140, inciso II, da Lei n
14.133/2021.

(o]

7.5.2. O recebimento definitivo ocorrerd apos a verificagdo da qualidade, personalizagéo
e conformidade dos materiais com o objeto contratado, mediante atesto definitivo do
gestor do contrato.
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7.5.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em Q‘v &“\
desacordo com as especificagdes da contratagdo ou apresentarem defeitos de fabricagig fis
devendo a contratada providenciar a substitui¢do no prazo a ser estipulado pela 3 S i
Administragfo, sem 6nus adicional. “QE? &

7.5.4. O recebimento provisério ou definitivo nfo exclui a responsabilidade da
contratada pela qualidade, durabilidade e perfeita execugdo do objeto, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades identificadas.

7.6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

i 7.6.1. O pagamento poderé ser realizado de forma parcial, caso seja verificada alguma
pendéncia relacionada a entrega de parte dos materiais ou eventual descumprimento de
obrigagdes contratuais, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza a
contratada.

7.6.2. Qualquer atraso provocado pela CONTRATADA na apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura ou da documentagfo exigida para pagamento implicard na suspensio da
contagem do prazo para pagamento, reiniciando-se a contagem ap6s a devida
regularizacdo.

7.6.3. Para efeito de pagamento, serd considerada quitada a obriga¢cdo na data da
emiss@o da Ordem Bancéria pela Cdmara Municipal.

7.6.4. Somente serdio pagos os materiais que estiverem em conformidade com as
especificagdes da contratagfo e devidamente aceitos pela fiscalizagdo do contrato.

8 — ESTIMATIVA DO PRECO

e 8.1. Conforme planilha béasica orcamentéria o valor global estimado da contratagfo €
de RS 33.166,67 (trinta e trés mil, cento e sessenta reais e sessenta e sete centavos).

Ttem Descri¢do do Objeto Unidade | Quantidade | Valor Valor
Unitario | Total (RS)
RS)
1 Confecgdo de pasta em couro preto, com | Unid. 17 R$ 658,33 | R$
ziper e carregador portétil, personalizada 11.191,61

com nome e logomarca, destinada aos
vereadores e membros da mesa diretora

2 Produgéo de mochila em nylon (resistente | Unid. 10 R$ 660,00 | R$ 6.600,00
a quedas), na cor preta, personalizada
para os servidores do Poder Legislativo

3 Confecgdo de carteiras em couro preto Unid. 15 RS 461,67 R$ 6.925,05
personalizadas com o Bras#o da
Republica para os atuais vereadores
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4 Confecgdo de chaveiros em couro preto Unid. 20 R$ 225,00 | R$4.500,00
personalizados com o Braséo da
Reptiblica para vereadores e servidores

5 Fabricacfo de pasta executiva em couro Unid. 05 R$ 526,67 R$ 2.633,35
preto personalizada com o Brasdo da
Republica para servidoras da Camara
Municipal

6 Produgdo de pastas executivas em couro | Unid. 02 R$ 658,33 | R$ 1.316,66
preto personalizadas com o Braséo da
Repliblica para assessores da presidéncia

Valor total estimado RS 33.166,67

g et e g '.-_v‘v," £

9 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagfio correrdio a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal, mediante a seguinte dotag@o:

UNIDADE ADMINISTRATIVA DOTACAO ORCAMENTARIA ELEMENTO DE
DESPESA
3.3.90.30.00

CAMARA MUNICIPAL DE ICO | 01.01.031.0001.2001 — Agdo Legislativa Material de

Consumo

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagio da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Ic6 - CE, 13 de Margo de 2026

RESPONSAVEL

- a7 D
v VAl T

Marcohiér Chagas Mota
Ordenador de despesas da CAmara Municipal de Ico
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