PODRER LEGISLATIVO
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OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA g
PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET E APOIO A EVENTOS o
INSTITUCIONAIS, COM SERVICOS DE ALIMENTACAO E
ORNAMENTACAO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA

CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE. -

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET E APOIO A
EVENTOS INSTITUCIONAIS, COM SERVICOS DE ALIMENTACAO E
ORNAMENTACAO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ICO/CE.

A contratago compreende a prestagdo de servigos de buffet em geral, fornecimento de
alimentacdo, ornamentagio de ambientes, apoio logistico e disponibiliza¢do de estrutura
necesséria para realizagdo de eventos institucionais, reunides, solenidades, audi€ncias
publicas, sessGes especiais e demais atividades promovidas pela Cdmara Municipal de
Ic6/CE.

Os servicos deverdo ser executados com qualidade, organizagiio e adequagdo as
necessidades institucionais, garantindo suporte eficiente aos eventos realizados pelo
Poder Legislativo Municipal.

A contrataco serd realizada por processo licitatorio, na modalidade a ser definida pela
Administra¢3o, nos termos da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto, a
estimativa de valor da contratagfo e a necessidade de garantir ampla competitividade,
economicidade e proposta mais vantajosa para a Administragfo Publica.

O procedimento licitatério observard os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico, conforme
estabelecido na legislagfio vigente.

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de garantir suporte adequado a
realizagio de eventos institucionais promovidos pela Cdmara Municipal de Icéd/CE,
assegurando melhor organizagfo, estrutura, recepséo e atendimento aos participantes,
convidados, autoridades e publico em geral. Considerado a realizagdo frequente de
sessBes solenes, audiéncias publicas, reunides institucionais, palestras, capacitagdes e
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demais eventos oficiais, torna-se indispenséavel a contratagdo de empresa espemahzada /7
para prestagio de servigos de buffet, alimentagfo, ornamentagdo e apoio operac1ena1 2,4_

proporcionando maior qualidade, organizagfo e eficiéncia nas atividades 1nst1tu01onals r— 8
&

S

’.-

desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal. % . ,}4;53
A contratagfo proporcionara:

« melhor organizagfo dos eventos institucionais;
» maior conforto e receptividade aos participantes;
« suporte adequado as solenidades e reunides oficiais;
s » padronizag#o dos servigos prestados durante os eventos;
« melhoria da estrutura e ambientag&o dos espagos institucionais;
« maior eficiéncia na realiza¢fo das atividades promovidas pela Camara Municipal;
« melhor atendimento ao publico e s autoridades participantes dos eventos.

A contratacdo de empresa especializada permitird maior planejamento, organizagio e
eficiéncia na execuciio dos eventos institucionais, garantindo qualidade nos servigos
prestados e melhor aproveitamento dos recursos publicos, em observancia aos
principios da economicidade, eficiéncia e planejamento da Administragdo Publica.

Dessa forma, a contratagfo contribuira diretamente para o fortalecimento das atividades
institucionais da Cdmara Municipal de Ic6/CE, assegurando melhores condi¢des para
realizacdo de eventos, solenidades e demais atividades oficiais promovidas pelo Poder
Legislativo Municipal.

7N

A empresa contratada devera executar os servigos de buffet e apoio a eventos
institucionais, incluindo fornecimento de alimentagfo, ornamentago, organizagfo dos
ambientes e disponibilizagdo da estrutura necesséria, sem Onus adicional para a
Administragdo, assegurando qualidade, eficiéncia e adequagfio as necessidades
institucionais.

* Prestacdo dos Servicos de Buffet: Fornecimento de alimentag@o em geral, incluindo
café da manhd, coffee break, almogo, jantar e demais itens solicitados pela
Administracfo, conforme demanda dos eventos institucionais.

* Servicos de Ornamentacdo: Organizagio e ornamenta¢fio dos ambientes destinados
aos eventos, garantindo adequada apresentagéo visual e compatibilidade com a natureza
institucional da solenidade ou reunido.
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« Disponibilizacio de Estrutura de Apoio: Fornecimento de mesas, cadeiras, toglhas, 7~ ?%;;
4 .g

<

utensilios e demais itens necessarios a realizagéo dos eventos institucionais promoy A
P x| - 4

pela CAmara Municipal de Ic6/CE. B, &

* Organiza¢io dos Ambientes: Preparagio e adequagdo dos espagos destinados aos
eventos, garantindo funcionalidade, organizag&o e conforto aos participantes.

» Execucio e Acompanhamento dos Servigos: Disponibilizagdo de equipe de apoio
para execugdo e acompanhamento dos servigos durante a realizagdo dos eventos
institucionais.

* Correciio de Irregularidades: Caso seja identificado qualquer problema relacionado
a qualidade dos servigos prestados, alimentagio ou estrutura disponibilizada, a empresa
contratada deverd promover os ajustes necessarios sem Onus adicional para a
Administrag#o.

Dessa forma, o objeto contratado deverd assegurar organiza¢dio, qualidade,
funcionalidade e suporte adequado aos eventos institucionais promovidos pela Cimara
Municipal de Ic6/CE, garantindo melhores condigdes para realizagfo das atividades
oficiais e atendimento ao publico.

Os servigos de buffet e apoio a eventos institucionais serdo executados de forma
integrada, desde o planejamento até a finalizag@io dos eventos, estruturados em dois

a eixos de atuagio que garantem eficiéncia operacional, organizagfio, qualidade dos
servicos e adequado suporte as atividades institucionais da Cadmara Municipal de
Ico/CE.

Os servigos serfo executados de forma integrada, contemplando planejamento,
organizagfo, preparacdo dos ambientes, fornecimento de alimenta¢fo, ornamentagéo,
apoio operacional e acompanhamento da execugéo dos eventos, garantindo o adequado
atendimento as necessidades institucionais da Cdmara Municipal de Ic6/CE.

4.1 Eixo I: Planejamento, Organizacio e Execucio dos Eventos

Este eixo compreende o conjunto de agdes necessdrias para organizagéo e execugdo dos
eventos institucionais:
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1. Levantamento Inicial das Necessidades: Identificagio do tipo de eyent@, (7

| e 2
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quantidade estimada de participantes, estrutura necessdria e Servigos a:serem 52 =
5 T~ A rw
executados. ¢ e~ &
2. Definigio dos Servicos e Quantitativos: Planejamento dos itens necessitios

para realizagio do evento, incluindo alimentagfio, ornamentag¢do, mobilidrio e
estrutura de apoio.

3. Planejamento Operacional: Organizagdo do cronograma de execugdo dos
servicos, logistica de transporte e preparagfo dos ambientes.

4. Preparacio e Ornamenta¢iio dos Ambientes: Organizacio e ambientacéo dos
espagos destinados aos eventos institucionais, garantindo adequada apresentag@o
e funcionalidade.

5. Execu¢io dos Servicos de Buffet: Fornecimento da alimentagdo e
acompanhamento dos servigos durante a realizagdo dos eventos.

6. Disponibiliza¢io de Estrutura de Apoio: Montagem e organizagfo de mesas,
cadeiras, toalhas e demais itens necessarios a realizagéo dos eventos.

7. Acompanhamento da Execucfio: Supervisdo dos servigos prestados durante os
eventos, garantindo qualidade, organizagdo e atendimento adequado as
necessidades da Administracéo.

8. Finalizacdo dos Servigos: Organizagfio e encerramento das atividades apds a
realizacdo do evento institucional.

4.2 Eixo II: Suporte Operacional e Qualidade dos Servigos

Este eixo define as ag¢des voltadas a qualidade e regularidade da prestagéo dos servigos
- durante a execugéo contratual:

« Acompanhamento Operacional: Supervis&o continua dos servigos prestados durante
os eventos institucionais.

» Correcdo de Irregularidades: Ajustes imediatos em caso de falhas relacionadas a
alimentagdo, ornamentag#o, organizagdo ou estrutura disponibilizada.

« Controle de Qualidade: Verificagdo continua da qualidade dos servigos prestados,
garantindo conformidade com as especificagdes estabelecidas pela Administragéo.

* Registro das Atividades Executadas: Formalizagdo e acompanhamento dos servigos
realizados durante os eventos institucionais.

* Suporte Durante os Eventos: Atendimento as demandas operacionais necessarias ao
adequado funcionamento dos eventos promovidos pela Camara Municipal de Ic6/CE.
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Os servigos serdo executados de forma integrada, garantindo organizag@o, quahdade ::5 A1
E
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eficiéncia operacional € suporte adequado as atividades institucionais promov1das pela @ E
R"f
Cémara Municipal de Ic6/CE. %, £ K
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« Local de Execu¢io: Dependéncias da Cémara Municipal de Icd/CE, incluindo
plendrio, recepgdo, gabinetes, salas de reunides, setores administrativos e demais
ambientes indicados pela Administragdo, bem como outros locais previamente definidos
para realizacfo de eventos institucionais.

* Finalidade de Utilizacdo: Garantir adequada organizagdo, estrutura e suporte aos
eventos institucionais promovidos pela Cémara Municipal de Ic6/CE, proporcionando
melhores condi¢des para realizagdo de sessBes solenes, audiéncias publicas, reunides,
palestras, capacitagdes e demais atividades oficiais, assegurando conforto, organizagdo e
atendimento adequado aos participantes e ao publico em geral.
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« servicos de buffet e alimentagdo devidamente executados nos eventos
institucionais promovidos pela Cdmara Municipal de Ic6/CE;

» fornecimento de café da manhd, coffee break, almogo, jantar e demais itens
alimenticios solicitados pela Administragio, conforme necessidade dos eventos;

« ambientes devidamente organizados e ornamentados para realizagfo das atividades
institucionais;

« disponibiliza¢do de mesas, cadeiras, toalhas, utensilios e demais itens necessarios
ao adequado funcionamento dos eventos;

« servigos executados em conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas
no Termo de Referéncia;

¢ suporte operacional e acompanhamento durante a realizagio dos eventos
institucionais;

« relatorio de execu¢fo dos servigos, contendo descrigdo das atividades realizadas e
quantitativos utilizados, quando solicitado pela Administracéo;

* registro de eventuais ajustes ou corre¢des realizados durante a execugfio dos
Servicos;

* termo de recebimento dos servigos apds verificagdo da conformidade com as
especificagdes estabelecidas;
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» garantia da adequada prestagdo dos servigos contratados, conforme condigbes ® Y
estabelecidas no instrumento contratual. . %

7 1 Conforme plamlha bas1ca orgamentana 0 Valor global estimado da contratagao & _ A\"\
o

de R$ 60.795,80 (sessenta mil, setecentos e noventa e cinco reais e oitenta

centavos)

ITEM DESCRICAO UNID. QTD. nnmrecaas VALOR TOTAL

coffee break contendo salgados
variados, bolos, café, leite,

1 torradas, pao de queijo, salada UND 1.200 R$ 26,33 R$ 31.596,00
de frutas, paté, pao recheado,
sucos e refrigerantes.

Fornecimento de refei¢io
completa com arroz (1 tipo),

2 . UND 200 RS 35,69 RS 7.138,00
carnes (2 tipos, frango e carne
bovina), salada (1 tipo).
Quentinha: arroz (1 tipo),
UND 10 25,48
) salada (1 tipo), carne (1 tipo). o BS RS 2.548,00
VALOR
TOTAL: RS 41.282,00

A~ ITEM DESCRICAO UNID.|QTD. I‘gﬁlLfl? B VALOR TOTAL
1 Lottt L AN [PHIER: GHELECR UND || 500 | RS 9,17 RS 4.585,00
institucionais
IZ ”Locag:ﬁo de mesas para eventos ” UND “ 40 ” R$ 31,51 || RS$ 1.260,40 |
3 |[Locagdo de toalhas para mesas |UND || 40 || R$1579 |[  R$631,60 |
4 Oraamentagio.e decoragio pord UND || 10 || RS 616,48 RS 6.164,80
eventos institucionais
Contrataciio de garcom para eventos
5 institucionais UND || 100 || R$ 171,80 RS 6.872,00
VALOR RS 19.513,8
TOTAL:

O valor global estimado da contratagdio € R$ 60.795,80 (sessenta mil, setecentos e
noventa e cinco reais e oitenta centavos), dividido em dois lotes distintos,
conforme a natureza dos servigos a serem executados.
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O Lote 01, destinado aos servigos de alimentag@o e buffet, possui valor estimado em -
RS$ 41.282,00, contemplando fornecimento de coffee break, almogo tipo buffetf“‘"'
bebidas em geral e servicos de apoio para atendimento aos eventos 1nst1tuc1ona1s

promovidos pela Cdmara Municipal de Ic6/CE. Os quantitativos e valores foram
definidos com base na estimativa de demanda para realizagfio de sessdes, reunides;

solenidades, capacitagdes e demais eventos oficiais.

O Lote 02, referente aos servicos de ornamentacdo e locagéo de estrutura para
eventos, possui valor estimado em R$ 19.513,80, abrangendo locagdo de cadeiras,
mesas redondas, toalhas, jarros decorativos, arranjos ornamentais e servigos de
organizacdo e decorag@o de ambientes. Os valores foram estimados considerando a
necessidade de estrutura adequada para eventos institucionais e cerimoniais
realizados pelo Poder Legislativo Municipal.

Dessa forma, a soma dos valores estimados dos dois lotes totaliza RS 60.795,80
(sessenta mil, setecentos e noventa e cinco reais e oitenta centavos), estando os
precos compativeis com os praticados no mercado, conforme pesquisa de pregos
realizada para fins de instru¢fo do processo de contratagfo.

O prazo de execugdo contratual sera até 31 de dezembro de 2026, contados da emissdo
da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021.

e A contratada deverd garantir a qualidade dos servigos prestados durante toda a
execu¢do contratual, responsabilizando-se por falhas, irregularidades ou
~ inadequagdes verificadas pela Administrago;

e O contrato terd vigéncia até o recebimento definitivo dos servigos.

As despesas decorrentes da presente contratagio correrfio a conta da dotagdo
orgamentdria propria da Camara Municipal de Ic6/CE, consignada no or¢amento
vigente, através do elemento de despesa 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica, destinado a cobertura de despesas com prestago de servigos de coffee
break, buffet, ornamentagfo e apoio a eventos institucionais, observadas as disposicSes
da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicéveis.
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O pagamento serd realizado mediante apresenta¢fo de nota fiscal devidamente ates'tada\u<
pelo setor competente, apés a execugfio dos servigos, observadas as condlgoes

contratuais.

Diante do exposto, considera-se vidvel e necesséria a presente contratagfo, visando
atender as necessidades institucionais da CAmara Municipal de Icé/CE.

A execug@o contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor previamente
designado pela Camara Municipal de Icd/CE, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
Diante do exposto, considera-se vidvel e necessaria a presente contratagfo, visando
atender as necessidades institucionais da Cdmara Municipal de Icé/CE.
ICO/CE em 27 de maio de 2026.
e

Aprovado por:

/

/4 L i ”’ \./ <
CAN
MARCONIER CHAGAS MOTA
Ordenador de Despesas
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