PODER LEGISLATIVO

O presente documento caracteriza a fase preliminar de planejamento da contratagdo publica,

constituindo o Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado nos termos do art. 18, §1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021, com a finalidade de demonstrar a necessidade da contratagéo, analisar as
solugdes disponiveis no mercado e identificar a alternativa mais adequada para atendimento do

interesse publico.

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade demonstrar a necessidade da contratagdo
de empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagéo, organizagéo, indexagéo e
tratamento de dados de documentos administrativos e processos licitatérios da Camara Municipal
de Ic4/CE, com disponibilizagio dos arquivos em formato digital, visando ao aprimoramento da
gestio documental, ao fortalecimento dos mecanismos de controle interno, & preservagdo do acervo
institucional e & facilitagdo do acesso as informagBes necessdrias ao regular desempenho das

atividades administrativas e legislativas.

A contratacio pretendida decorre da necessidade de adogfio de medidas que assegurem maior
eficiéncia, seguranca, padronizagfio e confiabilidade no tratamento da documenta¢do produzida e
mantida no 4mbito do Poder Legislativo Municipal, especialmente aquela relacionada as atividades
administrativas, financeiras, contratuais e licitatérias, cuja adequada organizagfo, armazenamento,
~~  localizagfio e consulta sdo indispensaveis para a instrugfo de processos, atendimento as demandas
internas e externas, suporte as atividades de controle, fiscalizagdo e transparéncia, bem como para a
preservacio da memoria institucional da Camara Municipal. Nesse contexto, a implementaggo de
solucfo voltada a digitalizago e organizagdo do acervo documental permitiré a sistematizagdo das
informacGes, a melhoria das rotinas de arquivamento e pesquisa documental, a redugéo de riscos de
extravio, perda, deterioragio ou comprometimento do acervo fisico, além de proporcionar maior

agilidade e seguranga no acesso aos documentos e dados de interesse da Administrag&o.

Ademais, a disponibilizagio dos arquivos em formato digital e o adequado tratamento dos dados
documentais contribuirio para a racionalizagdo dos fluxos de trabalho, para a continuidade
administrativa e para o fortalecimento da governanga documental, possibilitando maior controle
sobre a produgdo, tramitagdo, armazenamento e recuperagdo das informagBes institucionais. A

medida mostra-se compativel com as necessidades administrativas da Cdmara Municipal de
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Ic6/CE, na medida em que favorece a modernizagdo dos procedimentos internos, a melh%ri daf%i
qualidade da informag8o, a otimiza¢fio do tempo despendido na localizagdo de document()s €o = 65
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atendimento mais célere e eficiente as exigéncias dos setores administrativos, dos orgédos %e
controle e da sociedade, em observancia aos principios da eficiéncia, da publicidade, da

economicidade e do interesse publico.

A elaboracfo deste Estudo Técnico Preliminar observa os principios da legalidade, impessoalidade,
eficiéncia, planejamento, motivagfo, transparéncia, continuidade do servigo publico e supremacia
do interesse publico, em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021,
especialmente no que se refere ao dever de planejamento das contratagdes publicas, a demonstragéo
da necessidade administrativa, & defini¢8o da solugfo mais adequada ao atendimento da demanda e
& busca da proposta mais vantajosa para a Administragfio, mediante a adequada caracteriza¢do da

necessidade, dos resultados pretendidos e dos requisitos indispensaveis a futura contratagéo.
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO, INDEXACAO E TRATAMENTO DE DADOS
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS LICITATORIOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, COM DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS EM
FORMATO DIGITAL, VISANDO A PRESERVACAO, CONTROLE,
ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO ACESSO A INFORMACAO.

11 DESCRICAO DANECESSIDADE:

A presente contratagfo justifica-se pela necessidade de promover a digitalizagdo de documentos

administrativos e processos licitatérios da Cédmara Municipal de Ic6/CE, com a finalidade de
aprimorar o tratamento das informagdes, padronizar a organiza¢dio dos arquivos digitais e
facilitar o acesso aos documentos no ambito das atividades administrativas do Poder Legislativo
Municipal. A medida busca proporcionar maior agilidade na consulta, localiza¢do e recuperagéo
das informacdes, bem como melhorar os mecanismos de controle e armazenamento dos
documentos produzidos e utilizados pela Administrag&o.

A manutengio das informagBes exclusivamente em meio fisico dificulta a pesquisa, o
compartilhamento € o acesso célere aos documentos necessarios a instrugdo de procedimentos
administrativos, acompanhamento de processos, atendimento a demandas internas e

cumprimento das rotinas administrativas da Cdmara Municipal. Além disso, a auséncia de
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informagdes, aumenta o tempo despendido na localizagdio de documentos e limita a adogdo mdog,cgj_f_ )

&
rotinas mais modernas de controle, armazenamento e consulta documental. ‘&% ngi-ﬁ
Nesse contexto, a contratagdo de empresa especializada mostra-se necesséria para viabilizar a
conversio dos documentos fisicos em arquivos digitais organizados, indexados e estruturados de
forma compativel com as necessidades da Administragdo, permitindo melhor controle das
informagdes, maior rapidez no acesso aos documentos e mais eficiéncia na execugdo das
atividades administrativas relacionadas aos documentos e processos licitatérios da Camara
—_ Municipal de Ic6/CE.
A solugdo pretendida busca atender, de forma objetiva, as seguintes necessidades
administrativas:
o digitalizar documentos administrativos e processos licitatérios da Cadmara Municipal de
Ico/CE;
o organizar e indexar os arquivos digitalizados de forma padronizada;
o tratar os dados dos documentos digitalizados para facilitar sua identificag@o, localizag8o e
recuperagio;
o disponibilizar os arquivos em formato digital para consulta, controle e armazenamento;
o proporcionar maior agilidade no acesso as informagdes e no atendimento das demandas
administrativas;
A o aprimorar o controle dos documentos e processos em meio digital;
o racionalizar os procedimentos de consulta e pesquisa documental no dmbito da Camara
Municipal.
Dessa forma, a contratacdo revela-se necessdria para melhorar a rotina administrativa
relacionada a consulta, organizag¢fio, armazenamento ¢ controle de documentos e processos
licitatérios, contribuindo para maior eficiéncia operacional, melhor gestdo das informagses e
mais seguranga no acesso aos documentos digitalizados, em observincia aos principios da
eficiéncia, planejamento, economicidade, continuidade administrativa e interesse publico, nos

termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.1 NATUREZA DA CONTRATACAO:
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A presente contratagfo enquadra-se como prestagéio de servigos comuns, nos termos do ag;t 6"“Inetse )
X111, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que os padrdes de desempenho ¢ quahdade padetr ﬁ o
objetivamente definidos no Termo de Referéncia, mediante especificagbes usuais de r{%rcac‘fo e &

».)

critérios técnicos compativeis com a natureza dos servigos a serem executados. “r O

O objeto consiste na prestagdo de servigos de digitalizagfo, organizagdo, indexagéo e tratamento de
dados de documentos administrativos e processos licitatérios da Camara Municipal de Ic6/CE, com
disponibiliza¢io dos arquivos em formato digital, visando facilitar o controle, o armazenamento e o
acesso as informacdes necessarias ao desenvolvimento das atividades administrativas do drgéo.

Os servicos possuem natureza técnica e operacional, abrangendo atividades de prepara¢dio dos
documentos, digitalizagdo, conferéncia, organizagfo dos arquivos gerados, indexagdo das
informagSes e tratamento dos dados correlatos, observando critérios de legibilidade, integridade,
padronizag#o, rastreabilidade e funcionalidade administrativa.

A futura contratada deverd comprovar atuagdo em ramo compativel com o objeto, bem como
apresentar a documentagio de habilitagdio juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualifica¢do
econdmico-financeira e qualificagdo técnica, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021,

especialmente quanto & aptiddo para execugdio de servigos compativeis com digitalizagdo de
documentos, organizacdo de arquivos digitais, indexag@o de documentos e tratamento de dados.

2.2. REQUISITOS TECNICOS E OPERACIONAIS:

A empresa contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execugéo
dos servigos, dispondo de equipe apta, equipamentos adequados e metodologia compativel com a
natureza do objeto, de modo a assegurar a correta digitalizagiio dos documentos, a organizagéo dos
arquivos gerados, a indexagfio das informagdes e a disponibilizagio dos documentos em formato
digital.

A execucdo dos servigos deverd observar, no minimo, os seguintes requisitos:

o preparagio e organizagdo dos documentos a serem digitalizados, quando necessaria a
execugdo dos servicos;

o digitalizagio dos documentos administrativos e processos licitatérios com qualidade
suficiente para leitura, conferéncia, armazenamento e consulta;

o geraco de arquivos digitais legiveis, integros, completos e compativeis com a finalidade
administrativa da contratagéo;

o indexagfo dos arquivos digitalizados com base em critérios que permitam sua identificago,
pesquisa, localizagdo e recuperagdo;

o tratamento dos dados dos documentos digitalizados e organizagfo ldgica dos arquivos
digitais, conforme parmetros definidos pela Administragfio;

o conferéncia da correspondéncia entre os documentos digitalizados e os arquivos gerados;
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o disponibilizagio dos arquivos em formato digital, devidamente orgal_;ﬁ’zad@sﬂ?f..p,am
armazenamento e acesso pela Cdmara Municipal; =
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e observancia do sigilo, da integridade e da seguranca das informagdes e “documentos
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manuseados durante a execugfo contratual.

EXECUCAO DOS SERVICOS:

o Documentos que serdo submetidos a digitalizagéo;
e organizagio dos documentos conforme orientagfio da Administragéo;
o digitalizacdo dos documentos em formato adequado a sua utilizagéio administrativa;

—~ o indexacio dos arquivos e vinculagdo de dados que facilitem a busca, a localizagdo e a
recuperagfo das informagdes;

o tratamento e organizagfo l6gica dos arquivos digitais;
o conferéncia da qualidade dos arquivos produzidos;

o correcio de falhas, inconsisténcias ou arquivos com problemas de legibilidade, quando
identificados;

o disponibilizagéo final dos arquivos digitais em meio e formato definidos pela Administrago.

A contratada deverd executar os servigos de forma a preservar a integridade dos documentos fisicos e
digitais, manter a confiabilidade das informagdes tratadas e atender aos padrSes de organizag@o,
controle e qualidade definidos no Termo de Referéncia.

CONDICOES DE EXECUCAO:

Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da Cdmara Municipal de Ic6/CE e/ou em local
previamente autorizado pela Administragfo, observando-se as condi¢des necessdrias a adequada
guarda, manuseio, controle e tratamento dos documentos.

Durante a execugdo contratual, deverfo ser observadas, no minimo, as seguintes condigdes:
o zelo e responsabilidade no manuseio dos documentos;
o preservagio da integridade fisica dos documentos disponibilizados para digitalizag&o;

o manutencdo da confidencialidade e do sigilo das informagdes eventualmente acessadas em
razdo da execugdo do objeto;

o utilizagio de procedimentos, equipamentos e recursos compativeis com a natureza dos
Servigos;

o organizacio dos arquivos digitais de forma logica, padronizada e compativel com as
necessidades da Administracéo;

o observincia das orientagdes da fiscalizagdo contratual e das rotinas administrativas
estabelecidas pela Cdmara Municipal,
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o restituiciio dos documentos fisicos, quando cabivel, em condi¢des adequadas de organiéaé_aﬁ: ’i

apds a execugdo das etapas contratadas. —;% “"‘g,?i_“* (i
2.3. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS: 7 o

A empresa contratada deverd prestar servigos especializados de digitalizagdo, organizagéo,
indexac#io e tratamento de dados de documentos administrativos e processos licitatérios da
Camara Municipal de Ic6/CE, com disponibilizago dos arquivos em formato digital,
compreendendo a execugfo integrada de atividades destinadas a conversdo dos documentos
fisicos em arquivos digitais organizados, estruturados e aptos a consulta, armazenamento,
controle e recuperagio de informagdes pela Administragéo.

— 2.4. DOS SERVICOS E ATIVIDADES A SEREM EXECUTADOS:

Para atendimento do objeto, os servigos poderfio abranger, conforme necessidade da
Administragiio e detalhamento a ser estabelecido no Termo de Referéncia, as seguintes
atividades:

I - PREPARACAO E ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS:
o identificagdo, separagdo e ordenagfo dos documentos a serem digitalizados;
 preparagio fisica dos documentos, quando necessaria a adequada execugéo dos servigos;

« agrupamento dos documentos por processo, exercicio, setor, unidade administrativa ou outro
critério definido pela Camara Municipal.

II - DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS:
e captura digital dos documentos administrativos e processos licitatorios;

o geracio de arquivos digitais legiveis, completos e compativeis com a finalidade da
contratagdo;

o conferéncia da qualidade das imagens e da correspondéncia entre documento fisico e arquivo
gerado.

III - INDEXACAO E TRATAMENTO DE DADOS:
 identificagfio dos arquivos digitais por critérios que permitam sua localizagfo e recuperagéo;

o insercdo, vincula¢iio ou organizagdo de dados e informagdes relacionadas aos documentos
digitalizados;

« padronizagfio da nomenclatura e da estrutura logica dos arquivos digitais.
IV —- ORGANIZACAO E DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS DIGITAIS:

« organizagdo dos arquivos digitais em estrutura logica compativel com a rotina administrativa
da Cimara;
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o disponibilizagdo dos arquivos digitais em formato apropriado para armazenamento, ‘consutta—
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o estruturagiio dos arquivos de modo a facilitar o controle documental e o “&gesso as
informagdes.

V — CONFERENCIA E CONTROLE DE QUALIDADE:
o verificagfo da integridade, legibilidade e completude dos arquivos gerados;

o corregio de inconsisténcias, falhas de digitalizagdo ou problemas de organizagdo
identificados durante a execugéo;

o atendimento as orientagdes da fiscalizagdo quanto ao padréio de qualidade e & organizag@o dos
Servigos.

2.5. QUALIFICACAO TECNICA:

A contratada devera demonstrar capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da
contratagfio, mediante comprovagfo de experiéncia na execugéo de servigos semelhantes ao
pretendido pela Administragéo.

A comprovagio da qualificagfo técnica poderd ocorrer por meio de:

o atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execugdo de servigos compativeis com o objeto;

o comprovacdo de atividade econdmica pertinente e compativel com os servigos a serem
contratados;

o declaragio de disponibilidade de equipe e estrutura operacional aptas a execugdo dos
Servigos;

o outros documentos de qualificagfo técnica que venham a ser exigidos de forma justificada e
proporcional no Termo de Referéncia, desde que compativeis com a natureza do objeto.

2.6. VIGENCIA DA CONTRATACAO:

O prazo de vigéncia contratual serd o definido pela Administragéo no Termo de Referéncia, contado
a partir da assinatura do contrato ou da emissfo da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administragdo
e observados os requisitos legais aplicéveis.

2.7. PROCEDIMENTOS E ROTINAS:

Os procedimentos relacionados & solicitagfio, execugdo, acompanhamento, fiscaliza¢do, recebimento
e controle dos servigos serdo disciplinados no Termo de Referéncia, devendo observar a legislagéo
aplicével, as normas internas da CAmara Municipal de Ic6/CE e as orientages do setor responsavel
pela gestdo contratual.

2.8. PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:
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aplicavel, as normas internas da Cdmara Municipal de Ic6/CE e as onentagoes do setor responsavel
pela gestéo contratual.

2.9. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS:

A contratagdo abrangerd, de forma geral, a prestacdo de servigos destinados a digitalizagHo,
organizago, indexacdo e tratamento de dados de documentos administrativos e processos licitatdrios
da Camara Municipal de Ic6/CE, compreendendo:

e preparacgfo e organizagdo dos documentos a serem digitalizados;
o digitaliza¢8o dos documentos definidos pela Administragéo;

¢ indexagdo e tratamento de dados dos documentos digitalizados;
e organizagdo logica e estrutural dos arquivos digitais;

e disponibilizag@o dos arquivos em formato digital;

o apoio a melhoria do controle, armazenamento, recuperagdio e acesso as informagdes

documentais.

3.1.1 -CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE

A empresa contratada deverd prestar servigos técnicos especializados d&¢ CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
ORGANIZACAO, INDEXACAO E TRATAMENTO DE DADOS DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
—  ICO/CE, COM DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS EM FORMATO DIGITAL, VISANDO
A PRESERVACAO, CONTROLE, ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO ACESSO A

INFORMACAO, visando assegurar o adequado controle, guarda, preservagio, recuperagio da
informag#o, organizagfo do acervo e suporte as atividades administrativas e legislativas do Poder
Legislativo Municipal.
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Em atendimento ao art. 18, §1° inciso V, da Lei Federal n° 14.133/2021, foi realizado
levantamento de mercado com a finalidade de identificar as solugdes disponiveis para atendimento
da necessidade administrativa da CAmara Municipal de Icé/CE, consistente na digitalizag@o,
organizagdo, indexacfio e tratamento de dados de documentos administrativos e processos
licitatdrios, com disponibilizagdo dos arquivos em formato digital, visando ao aprimoramento do
controle, do armazenamento e do acesso as informagdes no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

Para subsidiar o presente levantamento de mercado, a CAmara Municipal de Ic6/CE realizou coleta
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de propostas e cotagdes junto a fornecedores do ramo, com o objetivo de identificar as solug;oeS\\ %

disponiveis e praticadas no mercado para atendimento da necessidade administrativa reldc1ona¢wa\-
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digitalizagfo, organizagfo, indexacfio e tratamento de dados de documentos admlmstr?uvos P
processos licitatérios, com disponibilizagdo dos arquivos em formato digital. A medida permitiu
verificar a existéncia de empresas aptas & execugfo do objeto, bem como reunir elementos para
analise da viabilidade da contratagfio, das praticas usuais de mercado, da forma de execugéo dos
servicos e da compatibilidade da solugdo pretendida com as demandas operacionais da
Administrag#o.
~ O levantamento teve por objetivo verificar a existéncia de fornecedores aptos a execugéo do objeto,
identificar as praticas usualmente adotadas pelo mercado para a prestagdo de servigos dessa
natureza, avaliar a viabilidade da solucio pretendida e subsidiar a defini¢8o da alternativa mais
adequada para atendimento da necessidade administrativa da Cdmara Municipal. Para tanto, foram
consideradas as caracteristicas do objeto, a natureza dos documentos a serem digitalizados, a
necessidade de organizagdo e indexa¢fio dos arquivos digitais, a importdncia do tratamento
estruturado das informacdes e a disponibilizagdo dos documentos em formato digital para consulta,
controle e armazenamento pela Administragéo.
A pesquisa de mercado demonstrou a existéncia de empresas especializadas na prestagdo de
servicos de digitalizagio documental, organizagdo de arquivos digitais, indexagdo e tratamento de
dados, aptas a atender demandas de érgdos publicos e entidades da Administragfo. Verificou-se,
ainda, que a solugfo usualmente praticada no mercado para esse tipo de necessidade consiste na
contratacdo de empresa especializada, com fornecimento de m#o de obra, equipamentos,
procedimentos operacionais e metodologia de execugfio compativeis com a conversdo de
documentos fisicos em arquivos digitais organizados, legiveis, indexados e aptos & consulta e ao
armazenamento em ambiente administrativo.
A partir da andlise realizada, foram identificadas as seguintes solugSes possiveis para atendimento
da necessidade da Administragéo:
SOLUCAO 01 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
Consiste na contratagio de empresa especializada na prestagdio de servigos de digitalizagéo,
organizagfo, indexagfio e tratamento de dados de documentos administrativos e processos
licitatérios, com disponibilizagio dos arquivos em formato digital, para atendimento das

necessidades da Camara Municipal de Ic6/CE. A soluggo pressupde a execugdo dos servigos por
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empresa com capacidade técnica e operacional para realizar a preparagdo dos docunientos;-a—- &

—

captura digital, a conferéncia da qualidade dos arquivos, a indexagdo das informagdes, o t%tameg__ <
&

WL

dos dados e a entrega organizada dos arquivos digitais, conforme os pardmetros deﬁni&%s pela =
Administraggo.
A adogfo dessa solugfio permite que os servigos sejam executados com apoio de equipe qualificada,
equipamentos apropriados, metodologia padronizada e procedimentos especificos para
digitalizagio documental, reduzindo o tempo necessario para execugdo dos trabalhos e conferindo
maior uniformidade, organizagfio e confiabilidade aos arquivos digitais produzidos. Além disso, a
-~ contratagdo de empresa especializada viabiliza a execugfio do objeto sem a necessidade de
aquisicio imediata de estrutura prépria pela Administragéo, incluindo equipamentos especificos,
recursos humanos dedicados, softwares, treinamento e organizagdo operacional para realizagdo dos
servigos internamente.
A solugio também favorece a obtengfo de resultados mais céleres e padronizados, permitindo a
Administragfo receber os documentos digitalizados com estrutura légica de organizag#o, indexagéo
e tratamento de dados compativel com suas rotinas administrativas, o que contribui para o
aprimoramento do controle documental, da consulta, da recuperagio das informagbes e da
tramitacdo dos processos administrativos e licitatérios em ambiente digital.
SOLUCAO 02 - EXECUCAO DIRETA PELA ADMINISTRACAO
Consiste na realiza¢io dos servigos por meios proprios da Cdmara Municipal de Ic6/CE, mediante
-~ utilizagfio da estrutura funcional e dos servidores do érgéo, com eventual emprego de equipamentos
disponiveis internamente. Entretanto, a andlise da realidade administrativa demonstra que a
execugdo direta da solugio demandaria a disponibilizagfo de pessoal especifico para atuagdo
continua na separagdio, preparagdo, digitalizagio, conferéncia, organizagdo e indexagio dos
documentos, além da necessidade de estrutura operacional compativel com a dimensdo dos
servigos, incluindo equipamentos apropriados, definigéio de rotinas, padronizagéo de procedimentos
e tempo administrativo para acompanhamento integral das atividades.
A adogfio dessa solugfo exigiria da Administragdo a mobilizagfo de servidores para atividades
técnicas e operacionais que nfo integram, em regra, suas atribui¢des ordindrias, com potencial
comprometimento da rotina dos setores administrativos e do desempenho das atividades finalisticas
da Cémara Municipal. Além disso, a execug#io direta poderia demandar investimento adicional em

equipamentos, organizago operacional, defini¢fo de padrdes internos de digitalizago e tratamento
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de dados, além de maior tempo para implantagio e execugdio, circunstancias que xjg:du’zem;:am‘ %
eficiéncia da solugio e podem comprometer a celeridade necessaria ao atendimento d%demag: | ;
administrativa. %
CONCLUSAO DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

Diante das informagSes obtidas no levantamento de mercado, conclui-se que a solugéo mais

adequada para atendimento da necessidade da Cdmara Municipal de Ic6/CE consiste na contratagéo
de empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitaliza¢do, organizagdo, indexagdo e
tratamento de dados de documentos administrativos e processos licitatérios, com disponibiliza¢éo
~ dos arquivos em formato digital. A alternativa mostra-se mais compativel com a necessidade
administrativa identificada, com a estrutura atualmente disponivel no érgéo e com a busca por
maior eficiéncia, padronizagfo, agilidade e seguranga na execugdo dos servigos, além de se revelar
mais adequada para viabilizar a entrega dos arquivos digitais de forma organizada, estruturada e
apta a utilizag8o pela Administragéo.
4.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

L R T

T Lo sl B S T M B T

LA

A solug#o proposta para atendimento da necessidade da Cdmara Municipal de Ic6/CE consiste na
contratago de empresa especializada para a prestagéo de servigos de digitalizagéo, organizagéo,
indexacfo e tratamento de dados de documentos administrativos e processos licitatorios, com
disponibiliza¢do dos arquivos em formato digital, visando ao aprimoramento das rotinas de
controle, armazenamento, consulta e recuperagfo de informagdes no dambito da Administragéo.

A solugfio compreende a execugfo integrada de atividades voltadas a conversdo de documentos
fisicos em arquivos digitais, abrangendo a preparagdo dos documentos, a digitalizagfo, a
conferéncia da qualidade dos arquivos gerados, a organizagdio dos documentos digitalizados, a
indexacdio das informagdes, o tratamento dos dados correlatos e a disponibilizagdo final dos
arquivos em formato digital, de acordo com a estrutura e os critérios definidos pela Cémara
Municipal de Ic6/CE. Trata-se de solugfo orientada & padronizagdio da informagdo digital, a
melhoria do acesso aos documentos ¢ ao fortalecimento do controle administrativo sobre os
processos e registros documentais do 6rgéo.

A contratacdo permitird & Cdmara Municipal de Ic6/CE obter arquivos digitais organizados,
legiveis, indexados e aptos & consulta, proporcionando maior agilidade na localizagdo das
informacg8es, melhor aproveitamento do tempo administrativo, redugéio da dependéncia de

pesquisas exclusivamente em meio fisico e melhoria do fluxo interno de acesso aos documentos
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administrativos e processos licitatérios. A solugfio também contribuird para o aperfe1g:oaﬂient .

das rotinas administrativas relacionadas & guarda logica das informagdes, ao contmle “dosiE o

.f\yg

RPN

documentos digitalizados e ao suporte as demandas internas de consulta, instru¢éo proczessu‘al“‘ F

A -
£

fiscalizagdo e acompanhamento de procedimentos administrativos.
A solugfio apresenta-se como a alternativa mais vantajosa para a Administragéio, considerando:
o anecessidade de digitaliza¢do e estruturagdo de documentos administrativos € processos
licitatorios em formato digital;
¢ a possibilidade de obtengdo de arquivos organizados, indexados e aptos a consulta e
s recuperacdo de informagdes;
e a maior agilidade no acesso aos documentos e no atendimento das demandas
administrativas;
o a melhoria das rotinas de controle, pesquisa, armazenamento e localizagdo das
informacdes;
o areducdo da dependéncia de manuseio e consulta exclusivamente fisica dos documentos;
o aviabilidade de execucdo do objeto por empresa com capacidade técnica, equipamentos e
metodologia adequados;
e aracionalizagdo dos procedimentos internos relacionados ao tratamento de documentos e
processos licitatorios;
e o atendimento das necessidades institucionais da Cémara Municipal de Ic6/CE com
maior eficiéncia, padronizagfo e seguranga na organizacéo das informagdes.
A solugdo proposta observa os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento, interesse publico, continuidade administrativa e boa gestdo da informagdo, em

conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

AR e SR

As quantidades estimadas para a presente contratagdo deverdo ser definidas com base em
levantamento prévio a ser realizado pela Camara Municipal de Ic6/CE, considerando a quantidade de
documentos administrativos e processos licitatdrios que serfio submetidos a digitalizacéo, a extenséo
dos servigos de organizagfo, indexagfio e tratamento de dados necessérios a adequada execugéo do
objeto, bem como o volume de arquivos a serem disponibilizados em formato digital.

A estimativa devera observar, entre outros aspectos, a quantidade de processos administrativos e
licitatrios existentes no periodo abrangido pela contratagdo, o nimero aproximado de paginas a
serem digitalizadas, a necessidade de organizagfo dos documentos por processo, setor, exercicio ou
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outra classificacfio administrativa pertinente, o nivel de indexagéo pretendido e a estrutura aéie dadcysg4
necesséria para permitir consulta, controle e recuperagéo das informagdes em ambiente dlgltal f ‘fﬂ_‘
Os quantitativos previstos terfio carater estimativo e servirdo de parametro para formula(;gg da'sg
propostas, para o planejamento da execu¢fo contratual e para a definigdo da solugfo
economicamente mais vantajosa para a Administragio, podendo ser ajustados conforme a
necessidade efetivamente verificada, desde que observados os limites legais, a disponibilidade
orgamentéria e as disposi¢Ges da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para maior segurancga na definigdo dos quantitativos, recomenda-se que a Administragdo promova
levantamento interno dos documentos e processos a serem contemplados, identificando, sempre que
possivel, o ntimero de caixas, pastas, processos, volumes, livros ou documentos equivalentes, bem

como a estimativa aproximada de paginas, a fim de permitir maior precisfio na composi¢éo do Termo

de Referéncia, na formag#io do prego estimado e no acompanhamento da execugdo contratual.

VALOR VALOR
ITEM|DESCRICAO QUANTIDADE|METODOLOGIA |[UNITARIO |TOTAL

(R$) (RS)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
ORGANIZACAO, INDEXACAO E TRATAMENTO DE DADOS
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS
1 LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, ||1,0 Média 65.000,00 (|65.000,00
COM DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS EM FORMATO
DIGITAL, VISANDO A PRESERVACAO, CONTROLE,
ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO ACESSO A
INFORMACAO.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: RS 65.000,00 (Sessenta e cinco mil reais).

A estimativa do valor da contratagio foi elaborada com fundamento no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, a partir de pesquisa de pregos realizada pela Administragdo, mediante coleta de
propostas e cotagdes junto a fornecedores do ramo, compativeis com o objeto pretendido, bem como,
quando cabivel, analise de valores praticados em contratagdes similares, observando-se os critérios
de razoabilidade, compatibilidade com os pregos de mercado e adequagfio as especificidades dos
servicos a serem contratados.

Considerando que a Cémara Municipal de Ic6/CE ndo dispde de histérico recente de contratagdo
idéntica para a execugfo dos servigos ora pretendidos, a formag&o do valor estimado tomou por base
levantamentos mercadoldgicos realizados junto a empresas especializadas na prestagdo de servigos
de digitalizagdio, organizago, indexagfo e tratamento de dados de documentos administrativos e
processos licitatdrios, contemplando a complexidade do objeto, a necessidade de méo de obra
qualificada, a disponibilizagio de equipamentos e recursos tecnolégicos adequados, bem como os
custos inerentes & preparagio dos documentos, captura digital, conferéncia, indexag#o, organizagéo
16gica dos arquivos e disponibilizagfo final dos documentos em formato digital.
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A estimativa considerou, ainda, a natureza técnica e operacional dos servigos a seremy p];e)stgd;s,_ %
especialmente as atividades de separagéo e preparagfo dos documentos, digitalizagao, tratament5 B _
imagem, conferéncia da legibilidade dos arquivos, indexag¢dio das informagdes, organxczagaofﬁ6§—
documentos digitalizados e tratamento dos dados necessérios & adequada estruturagdo dos‘arquivos..

em meio digital, observando-se a necessidade de execugdo uniforme, padronizada e compativel com

as rotinas administrativas da Cdmara Municipal.

Com base nos elementos constantes da pesquisa de pregos e no levantamento técnico realizado, o
valor estimado da contratagdo corresponde a R$ 65.000,00 (Sessenta e cinco mil reais), conforme
memoéria de calculo, cotagdes obtidas e demais documentos que instruem o presente procedimento
administrativo.

Ressalta-se que a presente estimativa foi elaborada exclusivamente para fins de planejamento da
contratagfio, avaliagio da viabilidade da solug8o, previsdo or¢amentdria e instrugdo do processo
administrativo, nfo vinculando a Administra¢fo ao valor final da futura contratagéio, o qual devera
decorrer da selegfio da proposta mais vantajosa, em observéncia aos principios da economicidade,
eficiéncia, planejamento, motivagio e interesse publico, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Nos termos do art. 18, §1°, inciso VIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, procedeu-se a analise
acerca da viabilidade de parcelamento do objeto, concluindo-se que, no caso concreto, nédo se
revela técnica nem economicamente recomendéavel o parcelamento da solug&o.
A contratagfo pretendida possui natureza integrada, interdependente e sequencial, abrangendo a
prestagio de servigos de digitalizagfo, organizagfio, indexagdo e tratamento de dados de
documentos administrativos e processos licitatérios da Camara Municipal de Ic6/CE, com
disponibilizagio dos arquivos em formato digital. Trata-se de conjunto de atividades que
= demandam padronizagio metodolégica, uniformidade de critérios técnicos, continuidade de
| execucdo, controle centralizado e responsabilizagfo unica pela entrega final do objeto,
circunstancias que recomendam a contratagdo por objeto inico/lote Unico.
As atividades de preparaciio documental, digitalizago, conferéncia dos arquivos, indexag@o,
tratamento dos dados e organizagfo dos documentos digitalizados ndo se apresentam como
etapas auténomas e independentes, mas sim como fases complementares de um mesmo processo
técnico, exigindo planejamento conjunto, metodologia uniforme e integragio entre os servigos
executados. A fragmentacfio da contratagfo entre diferentes fornecedores poderia comprometer a
padronizagio dos procedimentos, a integridade das informagdes tratadas, a uniformidade dos
critérios de indexacfio e a qualidade final dos arquivos digitais entregues & Administraggo.
A eventual divisdo do objeto entre mais de um contratado poderia acarretar prejuizos a gestdo
contratual, a fiscalizagfio e & propria execugfo dos servigos, especialmente em razdo de:
o possivel fragmentagdo das responsabilidades técnicas sobre a digitalizagdo e tratamento
dos documentos;
o risco de adogo de metodologias distintas de captura, organiza¢@o, indexagdo e
tratamento dos dados;
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o dificuldade de padronizaggio dos critérios de nomeagéo, classificacdo e estruturagdo dos@®
arquivos digitais; %g

e maior complexidade na fiscalizagdo e no acompanhamento da execugfo, »’:-x:om
necessidade de controle simultdneo de multiplos prestadores;

o risco de sobreposi¢do ou lacunas entre etapas do servigo, prejudicando a integridade da
solugéo final;

o dificuldade de identificagio de responsabilidades por falhas, inconsisténcias, perdas de

arquivos ou inadequacdes na execugdo;

GFL

o aumento dos custos administrativos e operacionais relacionados a gestfio, fiscalizagéo,
acompanhamento e eventual responsabiliza¢éio contratual;
o comprometimento da celeridade e da eficiéncia na execugéo dos trabalhos, especialmente
diante da necessidade de tratamento continuo e padronizado dos documentos.
Além disso, a contratacio centralizada favorece a obteng#io de solugio mais eficiente, permitindo
que uma Unica empresa assuma integralmente a execugfo dos servigos, desde a preparagéo dos
documentos até a disponibilizagdo final dos arquivos digitais, assegurando coeréncia
metodolégica, uniformidade de execug8o, melhor controle dos resultados e responsabilizagdo
objetiva pela entrega final do objeto.
Sob o aspecto econdmico, 0 ndo parcelamento também se mostra mais vantajoso, pois reduz
custos administrativos, simplifica a gestdo do contrato, facilita a fiscalizagdo e o
acompanhamento da execucfo, além de possibilitar maior racionalizagdo dos servigos, sem
prejuizo a competitividade, desde que mantidas especificagdes compativeis com a realidade do
mercado.
Dessa forma, conclui-se que o nfio parcelamento do objeto constitui a solugéio mais adequada e
vantajosa para a Administragfio Ptblica, por atender de forma mais eficiente ao interesse publico
e & necessidade de digitalizagdo, organizagfo e disponibiliza¢@o estruturada dos documentos
N administrativos e processos licitatorios da Cadmara Municipal de Ic6/CE.

Em atendimento ao art. 18, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, verificou-se que néo hd, no
ambito da Camara Municipal de Ic6/CE, contratacdes correlatas ou interdependentes em
andamento que condicionem, limitem ou inviabilizem a execugéo do objeto ora pretendido.

A contratagio em andlise possui natureza autdnoma, sendo destinada especificamente a
prestagdo de servigos de digitalizagfo, organizagfo, indexa¢fio e tratamento de dados de
documentos administrativos e processos licitatérios da Cémara Municipal de Ic6/CE, com
disponibilizag&o dos arquivos em formato digital.

Embora a execucéo dos servigos possa demandar compatibilidade com a estrutura administrativa
existente, com os fluxos internos de acesso 4 documentagfo e com os setores responsaveis pela
guarda e utilizagdo dos documentos, tais circunstdncias ndo configuram dependéncia de outra
contratagdo administrativa, tratando-se apenas de condig¢des operacionais inerentes a propria
execug¢do do objeto.
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Assim, conclui-se que a presente contratagfo néo depende de ajuste correlato ou 1nterdependen‘u::Mu/m»,_uw
para sua implementagfo, podendo ser executada de forma independente, observadas as condlgg)es

previstas no Termo de Referéncia e no futuro instrumento contratual. Y

3
B,
o)

A presente contratagdo encontra-se alinhada ao Plano de Contratagdes Anual — PCA da Cémara
Municipal de Ic6/CE, em conformidade com o art. 12, inciso VII, e com o art. 18, §1°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, por se tratar de demanda relacionada ao aprimoramento da gestfio da informagio, da
organizacfio administrativa e do acesso aos documentos e processos produzidos e utilizados pelo
Poder Legislativo Municipal.

~~ A previsfio da contratagfo no planejamento anual demonstra compatibilidade com as necessidades
administrativas da CaAmara Municipal, especialmente quanto & modernizag&o das rotinas de consulta
e controle documental, & digitalizagdo dos documentos administrativos e processos licitatérios, a
melhoria dos mecanismos de armazenamento das informag@es e ao fortalecimento das praticas de

organizag#o e acesso aos arquivos em formato digital.

A contrataciio também se harmoniza com os principios do planejamento, eficiéncia, continuidade
administrativa, economicidade e interesse publico, na medida em que busca estruturar de forma
adequada a conversio e organizagéo digital de documentos publicos, contribuindo para a melhoria
das rotinas internas, para a otimizag#o do acesso as informagdes e para maior eficiéncia no suporte
as atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal de Ic6/CE.

A presente contratagdo tem por finalidade gerar resultados concretos e mensurdveis para a Cdmara
— Municipal de Ic6/CE, especialmente no que se refere & digitalizagdo de documentos administrativos

e processos licitatérios, & melhoria das rotinas de controle e organizagdo das informagdes, ao

fortalecimento do armazenamento em formato digital e & facilitagio do acesso aos documentos

publicos no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

Com a contratagdo de empresa especializada para a prestago de servigos de digitalizagdo,

organizagdo, indexagdio e tratamento de dados de documentos administrativos e processos

licitatérios, a Administragéio pretende alcangar, entre outros, os seguintes resultados:

a) Conversdo dos documentos fisicos em arquivos digitais organizados

Promover a transformagfio dos documentos administrativos e processos licitatérios em arquivos

digitais legiveis, organizados e aptos & consulta, assegurando melhor estruturagéio das informagdes e

maior funcionalidade no acesso aos documentos.

b) Melhoria do acesso, localizag8o e recuperagfo das informagdes

Assegurar maior agilidade na busca, localizago e recuperagio de documentos e informagoes
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institucionais, reduzindo o tempo de resposta das demandas administrativas e proporcionando maio %
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eficiéncia as atividades do Poder Legislativo. g2 2&

¢) Padronizag#o da organizagfo e indexagfo dos arquivos digitais
Implementar metodologia uniforme para nomeagfo, organizagfo, indexagdo e tratamentg dos
documentos digitalizados, favorecendo a padronizagiio dos procedimentos e a consisténcia das
informagGes disponibilizadas em formato digital.

d) Fortalecimento do controle administrativo sobre documentos e processos

Aprimorar os mecanismos de controle, armazenamento ¢ consulta de documentos administrativos e
processos licitatérios, proporcionando melhor acompanhamento das informagdes ¢ maior seguranca
na utilizagfo dos arquivos digitais.

e) Redugfo da dependéncia de consultas exclusivamente fisicas

Possibilitar maior racionalizagio do tempo e dos procedimentos administrativos, mediante
disponibilizagio dos documentos em formato digital, reduzindo a necessidade de manuseio constante
dos originais fisicos para simples consulta ou localizagdo de informag3es.

f) Maior eficiéncia das rotinas administrativas

Permitir que a Administragio desenvolva suas atividades com maior celeridade e organizagdo,
contando com documentos digitalizados, estruturados e facilmente acessiveis, o que favorece a
tramitagfo interna, o atendimento de demandas e o suporte a tomada de decisdes.

g) Melhor organizag#io da informago institucional

Estruturar de forma 16gica e padronizada os documentos digitalizados, contribuindo para a melhoria
da gestfio da informag#o e para o uso mais eficiente dos registros administrativos e licitatorios da
Camara Municipal.

h) Suporte & preservago das informagdes e  continuidade administrativa

Contribuir para a preservago do contetido informacional dos documentos e para a continuidade das
atividades administrativas, mediante disponibilizagdo dos arquivos em formato digital, de forma
organizada e apta a utilizagéio pelos setores competentes.

Em sintese, os resultados pretendidos com a contratagéo estdo diretamente relacionados a eficiéncia
administrativa, & melhoria da gestdo da informagfo, & modernizagio do tratamento dos documentos
publicos, & facilitagio do acesso aos arquivos e ao fortalecimento dos mecanismos de controle e

armazenamento digital da Cdmara Municipal de Ic6/CE.

Edificio Manoel Antdnio Nunes
AvenidaIlidio Sampaio, 2071 - Centro Ic6-Ceard CEP:63430-000

Site: www.camaraico.ce.gov.br Redes Sociais: @camaraico
E-mail: camaraico@ecamaraico.ce.gov.br Fone: (88) 3561-4031
CNPJ: 06,737.977/0001-72



PODER LEGISLATIVO

Para assegurar a adequada execugdo da futura contratagfo, a Cadmara Municipal de Icé/vCE 'dé"\fz;?r:—
adotar previamente providéncias administrativas, operacionais e de fiscaliza¢o, com o ij;Ee”tivo dect”
viabilizar o correto acompanhamento da execugfio contratual e garantir maior eficiéncia no
desenvolvimento dos servigos de digitalizagio, organizac8o, indexagio e tratamento de dados dos
documentos administrativos e processos licitatdrios.

9.1. Providéncias administrativas e operacionais

a) realizar levantamento prévio dos documentos administrativos e processos licitatérios que serdo
contemplados pela contratagdo, com identificagfio do volume aproximado de documentos, setores de
origem e critérios minimos de organizag&o;

b) organizar as informagBes necessdrias & execugfo contratual, incluindo a separagdo dos
documentos por setor, exercicio, tipologia documental ou outra classificagio administrativa
pertinente;

¢) disponibilizar a contratada acesso aos documentos e aos ambientes em que se encontrem
armazenados, observadas as rotinas internas da Cémara Municipal e os cuidados necessérios a
integridade da documentag@o;

d) definir, internamente, as diretrizes administrativas para acompanhamento dos servigos, inclusive
quanto & indicag#o de setores ou servidores que prestarfio apoio a execugéo contratual;

e) estabelecer, previamente, os critérios minimos de organizagdo, nomenclatura, indexag@o e
disponibilizagfo dos arquivos digitais, de acordo com a necessidade administrativa da Camara;

f) assegurar a existéncia de dotagdo orgamentdria suficiente para suportar a despesa, bem como
adotar os atos necessarios a formalizagio da contratagfo e ao acompanhamento da execugéo.

9.2. Providéncias relacionadas a gestfo e fiscalizagdo do contrato

Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administrag&o devera:

a) designar formalmente servidor ou comiss&o responsavel pela gestdo e fiscalizagdo do contrato;

b) acompanhar a execugfo dos servigos, verificando o cumprimento das obrigagdes assumidas pela
contratada e a conformidade técnica dos procedimentos adotados na digitalizagdo, organizagéo,
indexagfo e tratamento dos dados;

¢) registrar ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual, comunicando formalmente a

contratada eventuais falhas, inconsisténcias, atrasos ou necessidade de corregdes;
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entregues com o escopo contratado;

e) atestar a efetiva execugfo dos servigos para fins de liquidagdo e pagamento, observadas as
disposi¢Bes do Termo de Referéncia e do contrato administrativo;
f) adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de inexecucdio, execugdo irregular,

descumprimento contratual ou nfo atendimento das determinagdes expedidas pela fiscalizag&o.

Scibeipp o - A et Ty ey s 3 et
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A execucdo dos servigos objeto da presente contratagdio possui baixo impacto ambiental direto, uma
vez que se refere predominantemente & digitalizag8o, organizago, indexagfo e tratamento de dados
de documentos administrativos e processos licitatérios, com disponibilizagdo dos arquivos em
formato digital.

Ainda assim, a solugfio pode produzir impactos ambientais positivos, na medida em que favorece a
reducdio progressiva da dependéncia de copias fisicas para consulta administrativa, contribui para a
racionalizac@io do uso de papel, facilita a organizagfo dos documentos e estimula a modernizagéo das
rotinas internas com maior utilizago de arquivos digitais.

Sem prejuizo disso, a futura contratada deverd observar boas praticas operacionais durante a
execucdo dos servigos, especialmente no que se refere:

a) ao uso adequado de equipamentos e insumos empregados na digitaliza¢fo;

b) a correta organizag#o e devolug@o dos documentos manuseados;

¢) & adogdo de rotinas que evitem desperdicios de materiais de apoio eventualmente utilizados
durante a execugéo;

d) 4 manutencfio da limpeza, organizagio e seguranca dos ambientes onde os servigos forem

—~.  executados;
e) ao tratamento responsével de eventuais residuos operacionais de baixa relevancia gerados no curso
da prestagfio dos servigos.
Dessa forma, embora a contratagio nfo represente atividade de significativo impacto ambiental, a
solucio mostra-se compativel com os principios da sustentabilidade, da eficiéncia e do
desenvolvimento nacional sustentdvel previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente por
incentivar a organizag#o e o acesso digital as informagSes administrativas.

Apbs a analise das informagdes constantes no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se
que a contratagdo pretendida ¢ tecnicamente vidvel, administrativamente necessaria e
juridicamente adequada, mostrando-se compativel com as necessidades institucionais da
Camara Municipal de Ic6/CE, especialmente no que se refere a digitalizago, organizagfo,
indexagdo, tratamento de dados e disponibilizagdo em formato digital de documentos
administrativos e processos licitatdrios.
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- O levantamento de mercado realizado, mediante coleta de propostas e cotagles }unto a’
fornecedores do ramo, evidenciou que a solugio mais adequada para atendimento da necessldade
administrativa consiste na contratagio de empresa especializada para a prestagdo dos servicos
objeto deste estudo, tendo em vista a disponibilidade, no mercado, de fornecedores aptos a

execucdo das atividades de digitalizagfio, organizagfo, indexagfio e tratamento dos dados
documentais, com metodologia, recursos operacionais e capacidade técnica compativeis com as
demandas da Administrag&o.

A soluggio escolhida mostra-se mais vantajosa do que a execugéo direta pela Administragéo, uma
vez que a Camara Municipal de Ic6/CE nfo dispde, em sua estrutura administrativa, de equipe
especifica, recursos operacionais, equipamentos e disponibilidade funcional suficientes para
executar, com a eficiéncia, a padronizagiio e a celeridade necessérias, os servigos técnicos e
operacionais de digitalizagio e organizagfio dos documentos em meio digital.

Além disso, a contratagio contribuird para a melhoria das rotinas administrativas, para o
fortalecimento do controle sobre os documentos e processos licitatorios, para a otimizagdo do
acesso as informagdes institucionais e para a modernizagdo do tratamento documental no &mbito
do Poder Legislativo Municipal, assegurando maior eficiéncia no suporte as atividades
administrativas e legislativas da CAmara Municipal.

Ademais, a contratacdo revela-se compativel com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, continuidade administrativa e interesse publico, encontrando
amparo na Lei Federal n° 14.133/2021 e estando alinhada as necessidades administrativas do
orgéo.

Dessa forma, conclui-se pela viabilidade da contratagfio, devendo o processo seguir para a fase
subsequente, com a elaboragéo/adequagéo do Termo de Referéncia e a adogdo das providéncias
necessérias a formalizacio do procedimento de contratagfio, na forma da legislagdo vigente.

Ic6/CE, em 16 de junho de 2026

RESPONSAVEL

,.,fi‘ﬂ/é""”* L
MARCONIER CHAGAS MOTA
Ordenador de despesas da Cdmara Municipal de Ic6/CE
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