PODER LEGISLATIVO

1.1. Objetivo
Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios € suficientes,

os quais, baseados nos dados constantes dos estudos técnicos preliminares acostados aos
~ autos, servirdo para realizagdo de procedimento administrativo, cujas especificagdes

técnicas e demais condigdes encontram-se detalhados no presente documento, conforme

disposto nos arts. 6°, incs. X, XIIl e XXIII, 18, 23,40,41 ¢ 82, daLein’® 14.133/2021.

1.2. Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, 0s
seguintes documentos:

I) Especificagdes dos Servigos/produtos;

l) Relagdio dos documentos de habilitago para o procedimento;
i) Estudo Técnico Preliminar — ETP €;
IV) Mapa de Riscos.

2.1. Orgio Gerenciador:

Camara Municipal de Ic6/CE.
2.2. Objeto:

5.3, CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE GESTAO, ORGANIZACAO, CATALOGACAO,
MANUTENCAO E CONSERVAGAO DOS ARQUIVOS DINAMICO E
PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE.

Consideracdes e especificagdes técnicas / da execucdo dos servigos € demais condi¢des:Os
servicos de gestdo, organizag@o, catalogagfo, manuten¢do € conservagio dos arquivos
dindmicos e permanentes da Camara Municipal de Ic6/CE deverdo ser executados mediante
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a aplicagfo de técnicas arquivisticas adequadas, observando-se as normas e boas pgé?ic@’g
de gestio documental aplicéveis a Administracdo Publica. Os servigos compreer%jeréo,
E2
entre outras atividades necessarias ao adequado gerenciamento do acervo docume’/rﬁg‘lh, a
classificacdo, organizagao, catalogacdo, acondicionamento, controle, conservagéoﬁz
manutencdo dos documentos fisicos e digitais produzidos e recebidos pela Camara
Municipal, visando assegurar sua preservagdo, integridade, rastreabilidade, localizagdo e
acesso quando necessario. A contratada devera adotar procedimentos que promovam a
eficiéncia da gestdo documental, contribuindo para a melhoria dos processos
administrativos, a preserva¢do da memoria institucional e o adequado controle dos
arquivos correntes, intermediarios e permanentes da Camara Municipal de 1c6/CE,

conforme as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

»3.1 CONSIDERACOES E ESPECIFICACOES TECNICAS / DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

2.3.2. Justificativa dos quantitativos:

Os quantitativos estimados para a presente contratagio foram definidos com base no
levantamento prévio das necessidades da Cémara Municipal de Ic6/CE, considerando o
s volume do acervo documental existente, a necessidade de organizagdo, catalogagéo,
manutengdo, conservagdo e gerenciamento dos arquivos dindmicos e permanentes, bem como
a demanda administrativa relacionada & guarda, recuperagdo, preservagdo e disponibilizagdo
das informagdes institucionais. Para fins de formulag&o da proposta de pregos, deverdo ser
observados os quantitativos e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.3.3. Especificagiio dos servigos e quantitativos:

- VALOR
ITEM ||DESCRICAO QUANTIDADE||METODOLOGIA 5 VALOR TOTAL (R
¢ UNITARIO (RS) (RS)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE GESTAO, RS 41.916,65 |RS 41.916,65
1 ORGANIZACAO, CATALOGAGAO, MANUTENGAO E|1,0 Média
CONSERVACAO DOS ARQUIVOS DINAMICO E
PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE.
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2.3.3. Detalhamento técnico dos servigos N &

A execugo dos servigos compreenderd, de forma continua e conforme as necessidades da
Camara Municipal de Ic6/CE, a realizagdo das atividades técnicas de gestfio, organizagdo,
catalogagdo, manutencio € conservagio do acervo documental, observando-se as normas
arquivisticas aplicéveis, 0s principios da Administragio Publica e as boas praticas de
preservagéo documental.

2.3.3.1. Gestiio do acervo documental

- a) Avaliagéo das necessidades do acervo documental, considerando os arquivos correntes,
intermediérios e permanentes da Camara Municipal;
b) Planejamento € implementagfo de rotinas de gestiio documental, com vistas & melhoria do
controle, da guarda e da recuperagéo das informagdes;
¢) Definig#o e aplica¢do de procedimentos de classificagdo, ordenagéo, identificagdo e
localizagfo dos documentos;
d) Apoio ao controle do fluxo documental, visando a racionalizagdo das rotinas
administrativas e ao adequado gerenciamento do acervo;
¢) Orientagfo quanto as boas préticas de organizagdo, acondicionamento, preservagéo €
consulta dos documentos.

2.3.3.2. Organizacio e catalogacao do acervo

a) Organizagfo fisica e 16gica dos documentos, observando critérios de classificagéo €
arquivamento compativeis com a natureza do acervo da CAmara Municipal;

b) Catalogagdo, indexagdo € identificagfo dos documentos, de modo a facilitar a pesquisa, a
localizagio e a recuperagdo das informagoes;

¢) Elaboragéo e atualizacdo de instrumentos de controle, listagens, registros, indices ou
outros mecanismos que auxiliem no gerenciamento do acervo;

d) Padronizagéo da disposigdo e identificag@o dos documentos, com vistas & melhoria da
acessibilidade, do controle e da consulta administrativa. ‘

2.3.3.3. Manutencdo e conservacgio documental

a) Execugéo de procedimentos de manutengfo e conservagao preventiva do acervo
documental, com Vvistas & preservagao da integridade fisica dos documentos;

b) Verificagio periddica das condicdes de armazenamento, acondicionamento e organizagdo
dos documentos, propondo ¢ executando medidas corretivas quando necessarias;

¢) Adogdo de préticas de conservacdo que contribuam para reduzir danos fisicos, extravios e
deterioragéo do acervo;

d) Apoio & preservagdo da memoria institucional da Céamara Municipal, mediante tratamento
téenico adequado dos documentos sob sua guarda.
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2.3.3.4. Apoio técnico e melhoria dos processos de trabalho

a) Apoio técnico & Cdmara Municipal na adogo de procedimentos e rotinas voltadas a
melhoria da gestdo documental;

b) Orientagéo quanto & padronizagdo de procedimentos de arquivamento, controle e consulta
do acervo;

¢) Proposigo de medidas para aperfeigoamento das agdes e processos de trabalho
relacionados & guarda, controle, organizagio e conservagao documental;

d) Prestagio de informagdes e esclarecimentos a fiscalizagio do contrato sobre as atividades
executadas, sempre que solicitado.

yq’h o {S

2.3.3.5. Condicdes gerais de execugao

a) Os servigos deverfo ser executados por profissionais qualificados, com observéncia das
normas técnicas e legais aplicaveis a gestfio documental;

b) A contratada deverd zelar pela integridade, sigilo, seguranga e adequada conservag#o dos
documentos e informagdes a que tiver acesso em razdo da execugéo contratual;

¢) Todos os servigos deverdo ser executados de forma articulada com a fiscalizagfo da
Camara Municipal de Ic6/CE, observando as orientagdes administrativas, os prazos
estabelecidos e as necessidades do 6rgdo;

d) A execucfo contratual devera contribuir para a melhoria da organizag&o do acervo, da
eficiéncia administrativa, da rastreabilidade documental e da preservagéo das informagdes
institucionais da Cdmara Municipal de Ic6/CE.

2.4. Justificativa:

— Contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servicos técnicos de gestfo,
organizagio, catalogagdo, manutengéo e conservagao dos arquivos dindmico e permanente da
Camara Municipal de Ic6/CE, justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado
gerenciamento do acervo documental da instituigao, garantindo a preservagéo, organizag&o,
controle e disponibilidade das informagdes necessarias ao desempenho das atividades
administrativas e legislativas. O acumulo natural de documentos produzidos e recebidos pelo
Poder Legislativo exige a adogfo de procedimentos técnicos especificos para sua correta
classificagfo, organizagfo e conservagio, de modo a evitar extravios, deterioragdo documental
e dificuldades na localizagio de informagdes relevantes para a administragdo publica. A
adequada gestio documental contribui diretamente para o0 aumento da eficiéncia
administrativa, proporcionando maior agilidade na consulta e recuperagio de documentos,
além de favorecer a continuidade dos servigos publicos e a seguranca das informacgdes
institucionais. Além disso, a organizagdo sistemética dos arquivos possibilita o cumprimento
das exigéncias legais relacionadas a guarda, conservagéo e disponibiliza¢éio de documentos
publicos, fortalecendo os principios da transparéncia, da eficiéncia e da publicidade previstos
na Constituigio Federal. A contratagio também visa preservar a memoria institucional da
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preservar a memoria institucional da Cémara Municipal de Ic6/CE, garantindo c’i%é‘f —

documentos de valor administrativo, legal, histérico e probatério permanegam devidamente
organizados e conservados para futuras consultas e necessidades da Administragdo. Dessa
forma, a contratago pretendida mostra-se necesséria e adequada ao interesse publico,
contribuindo para a modernizagdo da gestdo documental, a melhoria dos controles
administrativos e a preservago do patriménio documental do Poder Legislativo Municipal.

2.5. Do Plano de Contratagio Anual - PCA:

A Camara Municipal de Ic6/CE ndo possui, até o presente momento, Plano de Contratagdes
Anual — PCA formalmente elaborado e publicado para o exercicio correspondente. Todavia,
a auséncia do referido instrumento de planejamento ndo afasta a necessidade da presente
contratagio, a qual encontra-se devidamente motivada e fundamentada nas demandas
administrativas do Poder Legislativo Municipal. A contratagéo pretendida decorre de
necessidade real e atual da Administragdo, estando alinhada aos objetivos institucionais da
CAmara Municipal e as agdes indispensaveis para assegurar a adequada gest&o, organizagéo,
conservagio e controle do acervo documental, contribuindo para a eficiéncia dos servigos
administrativos, a preservagdo das informagdes institucionais e o atendimento ao interesse
publico. Ressalta-se que a presente contratagdo observa os principios da legalidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade e supremacia do interesse publico, previstos na Lei
n° 14.133/2021, encontrando-se devidamente justificada nos documentos que integram a
fase preparatéria da contratag@o, especialmente no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo
de Referéncia.

2.6. Descri¢do da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificaciio do produto:

solugdo pretendida consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos técnicos de gestdo, organizagdo, catalogag@o, manutencio e conservagdo dos
arquivos dindmicos e permanentes da Camara Municipal de Ic6/CE, visando assegurar 0
adequado controle, preservagio, armazenamento, recuperagio e gerenciamento do acervo
documental da instituig#o.

A descrigio detalhada da solugéo, bem como suas especificagdes, metodologia de execugéo,
resultados esperados ¢ demais requisitos técnicos, encontra-se pormenorizada no Estudo
Técnico Preliminar — ETP, que integra o presente procedimento administrativo.
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UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.01 -Cémara Municipal de Icé. : %;
DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2.001 — Manuteng#o das Ativida dﬂ’% :,5
Legislativo. %’I’o ©
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
FONTE DE RECURSOS: Recursos Proprios.

@wcxm_ e
4

3.1. Valor global estimado:

—~ O valor global estimado para a presente contratagio ¢ de R$ 41.916,65 (quarenta e um mil,
- novecentos e dezesseis reais e sessenta e cinco centavos), apurado com base em pesquisa
de pregos realizada pela Administragdo, observando os pardmetros estabelecidos no art. 23

da Lein°® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

Justificativa quanto ao sigilo do or¢amento:

Nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/2021, a Administragfio opta pela ndo adogéo do
cardter sigiloso do orcamento estimado, em observéncia aos principios da transparéncia,
publicidade e controle social, permitindo amplo conhecimento dos valores de referéncia
pelos interessados e demais 6rgéos de controle.

Metodologia do orcamento:

A estimativa de pregos foi elaborada pelo Setor de Compras da Camara Municipal de Ico/CE,
com fundamento no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante pesquisa de mercado
realizada por coleta de pregos junto a fornecedores do ramo, com atuagdo compativel com o
objeto da contratagéo, visando & obtencfio de valores de referéncia para a prestagéo dos
servigos pretendidos.

Para a formagfo do or¢amento estimado, foram solicitadas e analisadas cota¢Ges de pregos
fornecidas por empresas especializadas na execugdo de servigos de expurgo, limpeza,
recuperagio e organizacdo de acervo documental, considerando-se a natureza técnica do
objeto, a complexidade dos servigos, a necessidade de execugfo na sede da Cémara
Municipal e no anexo destinado ao arquivo, bem como os custos relacionados & m&o de obra,
materiais, insumos, equipamentos e demais despesas inerentes a adequada execugéo
contratual.

Os valores obtidos por meio da coleta de pregos foram consolidados em Mapa Comparativo
de Pregos, constante dos autos do processo administrativo, servindo de base para a definigéo
do valor estimado da contratacfo, para a analise de compatibilidade com os pregos praticados

no mercado e para a verificagdo da vantajosidade das propostas a serem apresentadas no
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. T % £
para a definigo do valor estimado da contratagdo, para a analise de compatibilidade ¢om.. - ¢

os pregos praticados no mercado e para a verificagéo da vantajosidade das propostas a
serem apresentadas no procedimento de contratag@o.

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1.A futura contratagio observard, sempre que aplicaveis a natureza do objeto,
critérios e préticas de sustentabilidade ambiental, social e econdmica, em conformidade
com os principios estabelecidos na Lei n° 14.133/2021 e com as diretrizes constantes do
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

A execugio dos servigos deverd privilegiar praticas que contribuam para a adequada gestdo
documental, racionalizagfio de recursos, redugiio de desperdicios, preservagdo dos
documentos publicos e melhoria dos processos administrativos, observando padrdes de
qualidade, eficiéncia e responsabilidade socioambiental.

4.2. Indica¢do de marcas ou modelo:

4.2.1. Considerando a natureza dos servigos a serem contratados, nfio se aplica a indicagéo
de marcas, fabricantes ou modelos especificos, uma vez que O objeto pode ser
executado por quaisquer empresas que cOmprovem capacidade técnica para a
realizagiio dos servigos pretendidos, observadas as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

4.3. Da vedacio de utilizagdo de marca/produto

4.3.1.Nfo se aplica ao presente objeto, tendo em vista que a contratacdo refere-se a
prestagéo de servigos técnicos especializados, inexistindo necessidade de restrigdo ou
vedagfo relacionada a marcas, produtos ou fabricantes especificos.

4.4. Da exigéncia de amostra:

4.4.1.Ngo serd exigida a apresentagdo de amostras, prototipos ou provas de conceito,
considerando que o objeto consiste na prestagfio de servigos técnicos especializados,
cuja qualificagdo serd aferida por meio da documentagdo de habilitagdo e dos
requisitos de capacidade técnica previstos neste Termo de Referéncia.

4.5. Da subcontratagio:

4.5.1. Nio serd admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratual, tendo
em vista a natureza dos servigos € a necessidade de manutengéo da responsabilidade
técnica, operacional e administrativa da empresa contratada durante toda a execugdo
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Wi8SAo »
4.6. Garantia da contratacdo: X ’ £ ‘ng
4.6.1. Néo sera exigida garantia para a contratagfo, nos termos dos artigos 96 a 10;@——3%” 8
Lei n° 14.133/2021. s ok F
4.6.2. A decisdo fundamenta-se na natureza, complexidade e vulto econdmico do objg’a% &
bem como na anélise de risco realizada durante a fase preparatéria da contratagfo, que
ndo identificou elementos que justifiquem a imposicdo de garantia contratual, medida
que, neste caso, poderia restringir a competitividade sem proporcionar beneficio
proporcional & Administracfo.

5.1. Local da prestacdo dos servicos.

Os servigos de gestfio, organizagfo, catalogacdo, manutengéo e conservagdo dos arquivos
dindmicos e permanentes da Camara Municipal de Ic6/CE serdo executados,
prioritariamente, nas dependéncias da sede do Poder Legislativo Municipal, situada em
endereco oficial da Cdmara Municipal de Ic6/CE, podendo, quando necessario e mediante
autorizagdo da CONTRATANTE, ser realizados em outros locais vinculados & execucao
contratual.

5.1.1. Os servi¢os deverfio ser executados em 5 (cinco) meses, a contar da emissfo da
ORDEM DE SERVICOS.

5.1.2. A execugdo dos servigos ocorrerd em hordrio de funcionamento da Camara
Municipal ou em horério previamente ajustado entre as partes, conforme necessidade
administrativa e conveniéncia do servigo publico.

5.2. Forma de execu¢fo, acompanhamento e fiscalizacdio da execucio

5.2.1 A execugdio dos servigos ocorrerd de forma continua e/ou sob demanda, mediante
emissdo de Ordens de Servigo pela CONTRATANTE, contendo as atividades a serem
executadas conforme as necessidades identificadas.

522 A execuglo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragfo, que deverd atestar a conformidade dos servigos prestados, para fins de
liquidag&o e pagamento.

523 A atuagdo da fiscalizagio nfo exime nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a execugdo integral dos servigos contratados, incluindo aspectos
técnicos, operacionais e de qualidade.
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5.2.4 O fiscal do contrato podera rejeitar, no todo ou em parte, oS servicos executados’e
desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo a
CONTRATADA promover as corre¢des necessérias no prazo fixado pela Administrac&o.

5.3. Prazo para inicio da execucio

5.3.1. Os servigos deveréo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
contados da emissdo da Ordem de Servigo, a qual poderd ser encaminhada por meio
eletrbnico, com comprovagéo de recebimento.

5.3.2. A execugdo poderd ocorrer de forma continua, conforme cronograma
estabelecido pela Administragéo, néo se limitando a entrega Unica, dada a natureza dos
servicos de gestéo documental.

6.1. Da forma de recebimento (provisério e definitivo)

6.1.1. O recebimento dos servigos serd realizado de forma proviséria pelo fiscal do
contrato, mediante verificagéo inicial da execucfio e acompanhamento das atividades
realizadas.

6.1.2.Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, as expensas da CONTRATADA, sem prejuizo
das sangdes cabiveis.

6.1.3.0 recebimento definitivo ocorrerd apo6s a verificagdo da conformidade dos
servicos executados, mediante analise técnica e atesto final pelo servidor responsével,
no prazo de até 0l (um) dia util, salvo necessidade justificada de diligéncias
complementares.

6.1.4.0 recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade civil,
técnica e administrativa pela execugo dos servigos.

6.2. Forma de pagamento

6.2.1. O pagamento serd efetuado de forma proporcional & execugdo dos servigos, em
até 30 (trinta) dias apds a apresentagio da Nota Fiscal ou documento equivalente,
devidamente atestado pelo fiscal do contrato, observada a ordem cronologica de
pagamentos prevista na legislacgio vigente.

6.2.2.Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar comprovagéo de
regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, incluindo:

6:2.3.

a) Nota Fiscal devidamente atestada;
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b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unifo; A m @5/
K

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, g &1
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal;

e) Prova de regularidade com o FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.2.4.A Administragio poderd realizar consulta aos sistemas oficiais (SICAF ou
equivalentes) para verificagdo da regularidade do contratado.

6.2.5. Constatada irregularidade, serd concedido prazo para regularizagfo, sob pena de
adogio das medidas administrativas cabiveis, inclusive rescisdo contratual, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

6.2.6.0s pagamentos serdo realizados exclusivamente ap6s a comprovagio da efetiva
execucio dos servigos.

6.2.7.Ser4 considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a ordem
bancaria.

6.2.8.Quando da realizagdo do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributdrias
previstas na legislagdo vigente.

6.2.9.0 contratado optante pelo Simples Nacional, quando aplicavel, deverd apresentar
comprovagdo de enquadramento, permanecendo sujeito as regras especificas do regime

tributério.

s 7.1. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura
e vigorard 6 (seis) meses, prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.
7.2. Prazo de execu¢do:
O prazo de execugdo dos servigos sera de 06 (seis) meses, correspondente ao periodo inicial
de vigéncia contratual, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, nos termos da
legislagdo vigente.

8.1. Da forma de apresentagiio das propostas:
As propostas deveréo ser apresentadas de forma clara, detalhada e precisa, contendo a

descri¢iio completa dos servigos, quantitativos estimados, valor unitario e valor global,

devendo incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execugdo do objeto,
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tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, operacionais € quaisquer- .

outras despesas correlatas.

A proposta devera contemplar a execugéo integral dos servigos de gestdo documental, nos
termos estabelecidos neste Termo de Referéncia, sendo de inteira responsabilidade da
licitante a correta formagéo de seus pregos.

Ser4 desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias técnicas estabelecidas ou que

apresentar inconsisténcias capazes de comprometer a execugdo do objeto.

8.3. REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, os licitantes deverdo comprovar que exercem atividade compativel

com o objeto da contratagdo e apresentar a documentagdo exigida no edital, nos termos do

art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.3.1. Habilitac#o juridica:

A habilitagio juridica sera comprovada mediante apresentagdo dos documentos

compativeis com a natureza juridica do licitante, tais como ato constitutivo, estatuto ou

contrato social em vigor, registro comercial, CCMEI, documentos de identificago dos

responsaveis legais e demais documentos pertinentes, na forma da legislagdo aplicvel.

8.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

O licitante deveréd apresentar prova de inscrigio no CNPJ, inscrigdo no cadastro de

contribuintes estadual e/ou municipal, conforme o caso, certiddes de regularidade perante a

Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Certificado de Regularidade do FGTS, Certidéo
A Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, bem como declaragdo de cumprimento do

disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigdo Federal.

8.3.3. Qualificacao econdmico-financeira:

A qualificagéo econdmico-financeira serd comprovada mediante apresentagdo de balan¢o

patrimonial, demonstragdes contdbeis exigiveis na forma da lei e certiddo negativa de

faléncia ou insolvéncia civil, conforme o caso, podendo ser exigidos o0s indices contabeis €

demais documentos previstos no edital, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.3.4. Qualificagiio técnica:

A qualificagfo técnica serd comprovada mediante apresentagéio de atestado(s) de

capacidade técnica que demonstre(m) aptiddo para a execugdo de servicos compativeis

com o objeto da contratag@o, podendo ser exigida, ainda, declaragfo de disponibilidade de

equipe técnica e estrutura operacional adequada & execucfio dos servigos.

Quando necessario a adequada execugdo do objeto, podera ser exigida a comprovagdo de

vinculo de profissional técnico habilitado, com formag&o compativel com 0s Servigos a

serem prestados, nos termos definidos no edital.

8.3.5. Outras declaragdes:
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O licitante deveré apresentar, ainda, as declaracdes exigidas em edital, inclusive quantyao -
atendimento aos requisitos de habilitag@o, inexisténcia de fato impeditivo, cumprimento
das exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, integral concordancia com 0s termos

da contratagio e declaragio de que a proposta contempla todos os custos necessarios a

execucdo do objeto.

Ser declarada vencedora a licitante que apresentar 0 menor prego global, desde que atenda
integralmente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

9.1. Da execucdo, acompanhamento e fiscalizacdo contratual:

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as
clausulas avengadas e com as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecugfo total ou parcial.

Eventuais impedimentos, suspensdes ou ordens de paralisagiio da execugéo contratual
implicarfio a prorrogagao automética dos prazos, pelo perfodo correspondente, mediante
registro formal nos autos.

As comunicacdes entre a Administragdo ¢ a CONTRATADA deverdo ocorrer por
escrito, admitindo-se o uso de meios eletronicos para fins de celeridade e eficiéncia
administrativa.

A Administragio poderd convocar representante da CONTRATADA sempre que
necessério & adogfo imediata de providéncias.

Apbs a assinatura do contrato, podera ser realizada reunisio inicial para alinhamento da
execucdo, apresentagio do plano de fiscalizagfio e defini¢fo dos fluxos operacionais €
administrativos do ajuste.

A execugdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, nos termos do art.
117 da Lei n° 14.133/2021, ao qual competira o acompanhamento técnico, 0 registro das
ocorréncias, a verificagiio da conformidade dos servicos e a emissdo de atestos para fins
de pagamento.

O gestor e o fiscal do contrato atuardo de forma integrada, com o objetivo de assegurar a

10. DAS OBR]GAC&ES E RESPONSABILIDADES:

adequada execugo contratual, a regularidade das obrigagdes e o alcance dos resultados
pretendidos pela Administragéo.

10.1. Disposicdes gerais

As partes obrigam-se a cumprir integralmente as disposigdes do instrumento convocatorio,
do Termo de Referéncia, do contrato e da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas
consequéncias decorrentes de eventual inexecugdo total ou parcial das obrigagdes
assumidas.

10.2. Obrigacdes da CONTRATANTE
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Compete &8 CONTRATANTE, nos termos da Lei n°® 14.133/2021: .

(e IR
o Exigir o cumprimento integral de todas as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, conforme contrato € seus anexos;

« Receber e acompanhar a execugéo dos servicos no prazo e condigdes estabelecidos
no Termo de Referéncia;

« Tiscalizar a execugfio contratual por meio de servidor designado;

o Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas, inconsisténcias ou
desconformidades na execugéo dos servigos, fixando prazo para corregao;

o Efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente executados, conforme condigdes
contratuais;
o Aplicar sangdes administrativas previstas na legislagdo e no contrato, quando
cabiveis;
« Decidir, de forma motivada, sobre solicitagBes e requerimentos relacionados a
execucfo contratual;
o Indicar os locais e horéarios de execugéo dos Servicos;
o Assegurar as condigdes necessarias para a adequada execugao das atividades de
gestdo documental;
o Permitir o acesso da CONTRATADA as dependéncias da Céamara, quando
necessario a execugio dos servigos, observadas as normas internas de seguranga.
10.3. Obrigacoes da CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a executar 0s servigos de gestdo, organizagdo, catalogagdo,
manutencio e conservagdo do acervo documental da Camara Municipal de Ic6/CE com
zelo téenico, observando a legislagdo vigente € as boas préaticas arquivisticas, além de:

« Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e orientagdes
da fiscalizagéo;,

o Assumir integral responsabilidade pela execugdo dos servicos, incluindo custos
operacionais, técnicos e administrativos;

o Manter, durante toda a execugio contratual, as condigdes de habilitagdo exigidas na
licitagdo;

o Atender as determinacdes do fiscal e gestor do contrato, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

o Corrigir, as suas expensas, falhas, inconsisténcias ou irregularidades identificadas na
execucdo dos servigos;

« Responsabilizar-se por danos causados 3 Administragio ou a terceiros decorrentes de
sua atuacfo, independentemente de fiscalizagéo;
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« Guardar sigilo sobre todas as informagGes institucionais a que tiver acesso em rZ%io e &
da execugio contratual; My i
o Cumprir a legislac@o trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial e demais normas
aplicaveis;
« Manter equipe técnica qualificada e adequada & execugdio dos servigos de gestdo
documental;

« Observar normas de seguranga, organizagio, higiene e boas praticas no ambiente de
trabalho;

a o Submeter previamente a CONTRATANTE quaisquer alteragdes na metodologia de
execucio dos servigos;

o Nio utilizar m#o de obra infantil, nos termos da legislagio vigente;

o Aceitar alteragdes contratuais dentro dos limites legais previstos na Lei n°
14.133/2021;

« Responder integralmente pela qualidade técnica dos servigos prestados, incluindo
organizago, classificagdo e preservagéo documental;

« Adotar praticas compativeis com a protecdo de dados pessoais, quando aplicavel, nos
termos da Lei n° 13.709/2018 (LGPD);

o Comunicar imediatamente 3 CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa
impactar a execugfo dos servigos;

o Cumprir todas as normas internas da Camara Municipal durante a execugdo dos
Servigos.

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
licitante/adjudicatério que, com dolo ou culpa:

a) Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame ou ndo atender as
solicitagdes formais do agente de contratagao durante o procedimento licitatério;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, especialmente quando:

b.1) nfio encaminhar proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou ap6s negociagdo;

b.2) recusar-se a apresentar detalhamento da proposta quando solicitado;

b.3) solicitar desclassificagéo injustificada ap6s encerramento da fase competitiva,

b.4) apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do Termo de Referéncia,
especialmente quanto & execugio dos servigos de gestéio documental;

b.5) deixar de comprovar capacidade técnica compativel com a natureza do objeto;
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¢) N#o celebrar o contrato ou néo apresentar a documentagfo exigida para sua assinatgra,” e S
: %, 4
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta; Ty

d) Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéo;

e) Apresentar declaragéo ou documentagfio falsa ou prestar declaragdo falsa durante o
certame;

f) Fraudar o procedimento licitatério;

g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

h) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

i) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

j) praticar atos com o objetivo de frustrar os objetivos da licitagéo;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

11.1.1. Serfo aplicadas ao licitante/adjudicatario as seguintes sangdes, garantido o
contraditério e a ampla defesa:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragfo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

11.1.2. Na aplicagfo das sang3es serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo;

b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos causados & Administragdo Publica;

e) A adogfo de programas de integridade, quando existentes.

11.2. DAS INFRACOES DO CONTRATADO (SERVICOS DE GESTAO

DOCUMENTAL)

11.2. Comete infragfo administrativa o contratado que, na execucio dos servigos de gestdo,
organizagdo, catalogagfo, manutencdo € conservagio do acervo documental da Cémara
Municipal de Ic6/CE, com dolo ou culpa:

a) Der causa a inexecug#o parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugdo parcial que comprometa a organizagdo, integridade ou
rastreabilidade do acervo documental;

¢) Der causa & inexecugdo total do contrato;
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d) Ensejar atraso injustificado na execug@o dos servigos de gestfio documental, catalogﬁ’ggo &
e

e

ou organizagdo do acervo;
¢) Apresentar documentagdo falsa ou prestar informagéo falsa durante a execugdo
contratual;
f) Descumprir normas técnicas de arquivologia, preservagdo ou tratamento documental;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude na execugdo dos Servicos;
h) Praticar ato lesivo previsto na Lei n° 12.846/2013.
11.2.1. As sangdes aplicaveis ao contratado s&o:
a) Adverténcia, quando a infragfo nfio comprometer a execugio global dos servigos;
b) Impedimento de licitar e contratar, quando houver descumprimento relevante das
obrigacdes contratuais;
c¢) Declaragéio de inidoneidade, em casos de fraude, ma-fé ou dano grave ao acervo
documental;
d) Multa:
d.1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo dos servigos, limitada a
30 (trinta) dias;
d.2) compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecugdo total.
11.2.2. A aplicagfio das sangdes ndo exclui a obrigagfo de reparagéo integral dos danos
causados ao acervo documental ou & Administragdo.
11.2.3. As sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa, conforme a
legislag@o.
a 11.2.4. Ser4 assegurado ao contratado 0 prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentagdo de
defesa prévia.
11.2.5. As sangdes serfio aplicadas mediante processo administrativo, assegurados 0
contraditorio e a ampla defesa.
11.2.6. Os critérios de dosimetria observardo a gravidade da conduta, 0 impacto sobre 0

acervo documental e o interesse publico envolvido.

10.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nfo as obrigagdes de ambas as partes
contraentes.

10.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando esta néo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.A extingdo nesta
hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
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10.2.2. A alteragfio social ou a modificag¢fo da finalidade ou da estrutura da empresa nﬁy%/ %,
ensejard a rescisfo se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato. Py &

~

10.2.2.1. Se a operagio implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devereﬁ’ ser ﬁ/ g
formalizado termo aditivo para alteragfio subjetiva. A g
10.3. O termo de rescisfo, sempre que possivel, serd precedido: i
10.3.1. Balango dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.3.2. Relagfio dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

10.3.3. Indenizagdes e multas.

10.4. A extingfio do contrato néio configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdio por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

10.5. A dotagfio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovaciio da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10.6.

10.7. Os casos omissos serfio decididos pelo(s) 6rgdo(s) demandante(s), segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, nos regulamentos e normas locais

especificas, nas normas federais aplicéveis e, subsidiariamente, pelas normas e principios
gerais em Direito Admitidas.

ICO/CE em 30 de junho de 2026.

RESPONSAVEL

T

MARCONIER CHAGAS MOTA
Ordenador de despesas da CAmara Municipal de Ic6/CE
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CAMARA MUNICIPAL DE ICO

A casa do povo icoense

RESOLUCAO N°. 4/2026. %~ chh

ic6, 16 de abril de 2026,
INSTITUl O SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL E

ARQUIVAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO,
DISCIPLINA AS MODALIDADES DE ARQUIVO
PERMANENTE, ARQUIVO DINAMICO E DESCARTE DE
DOCUMENTOS POR MEIO DE EXPURGO; ESTABELECE
NORMAS PARA A TRIAGEM, ORGANIZACAO, GUARDA
E CONSERVACAO DO ACERVO DOCUMENTAL;
AUTORIZA' A DIGITALIZAGAO DO ACERVO POR
EMPRESA ESPECIALIZADA OU POR SERVIDORES
- DESIGNADOS; E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE 1O, ESTADO DO CEARA, no uso das
atribuigdes que Ihe sao conferidas, pelo Regimento Interno desta Casa Legislativa e Lei
Organica Municipal, faz saber que o Plendrio votou, aprovou e eu promuigo & publico a
presente RESOLUGAO:

CAPITULO | |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei institui o Sistema de Gestdo Documental e Arquivamento da Camara
Municipal de lco, com fundamento na Lei Federal n° 8,159, de 8 de janeiro de 1991 (Politica
Nacional de Arquivos Publicos € Privados), no Decreto Federal n® 4,073, de 3 de janeiro-de
2002, nas Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, na Lei Federal n°
12527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagao — LAl), na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecgo de Dados — LGPD), e na Lei
Organica do Municfpio de icé.

Art. 2° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| — Documento: toda informagao registrada em suporte material, produzida ou recebida
no exerclcio das atividades da Camara Municipal;

Il — Gestso Documental: o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a producdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos em fase
corrente e intermediaria, visando & sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente; : .

Il — Arquivo: conjunto de documentos produzidos e acumulados pela Camara Municipal
no exercicio de suas fungdes, independ entemente de seu suporte material;

IV = Tabela de Temporalidade Documental — TTD: instrumento de destinacé@o que
determina os prazos de guarda dos documentos nas fases corrente € intermediaria,
bem como estabelece critérios de avaliagao, selegao e destinago final;

V — Expurgo: processo técnico e juridicamente regulamentado de eliminagdo de
documentos destituidos de valor para guarda permanente;

VI — Digitalizaggo: processo de convers3o de documentos fisicos.em arquivos digitais,
com vistas & preservagao, ao acesso € 3 disseminagao de informagdes.
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2 CAMARA MUNICIPAL DE ICO

A casa do povo icoense

Art, 3° S&o objetivos do Sistema de Gestdo Documental da Camara Municipal de lo6,

£
fes) o>

| — garantir a organizaggo, integridade, autenticidade e acessibilidade do acervo

documental;

Il — assegurar a preservagdo dos documentos de valor histérico, probatério e
informativo;

i1l — disciplinar o ciclo de vida dos documentos, desde sua produgéo até a destinagao
final;

IV — promover a eficiéncia administrativa mediante controle racional e racional da
documentacéo; |

V - garantir o cumprimento das obrigagdes legais de transparéncia e acesso a
informacéo;

VI — modernizar a gestéo documental mediante o uso de tecnologias de digitalizagdo e
preservagéo digital.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DO SISTEMA DE ARQUIVAMENTO

Art. 4° O acervo documental da Camara Municipal de [cd serd organizado em trés
modalidades, de acordo com a fase de vida e o valor dos documentos:

| - Arquivo Dindmico (fase corrente e intermediaria);

1l - Arquive Permanente (fase permanente);

1l — Documentos para Descarte (destinag&o final por expurgo).
Secéo | — Do Arquivo Dinamico
Art. 5° O Arquivo Dinamico compreende os documentos €m curso ou que, mesmo sem
tramitagdo, constituam objeto de consulta frequente, bem como aqueles produzidos ou
recebidos nos ultimos cinco anos.

§ 1° O prazo de cinco anos previsto no «caput conta-se retroativamente a data de
elaboragdo ou recebimento do documento.

§ 2° Os documentos do Arquivo Dindmico permanecem sob guarda das unidades
produtoras ou de setor de arquivo centralizado, conforme regulamentag&o da Mesa
Diretora.

§ 3° Findo o prazo de que trata o caput, o documento seré submetido a avaliagdo de
que trata o Capitulo Il desta Lei, para fins de transferéncia ao Arquivo Permanente ou
destinagéo ao expurgo.

Art. 6° O Arquivo Dinamico sera organizado de forma a garantir:

| — acesso rapido e seguro aos documentos em fase de tramitagdo ou de consulta
frequente;

Il — controle de empréstimo e devolug&o de documentos;

Il — registro de entrada e saida de documentos por meio de sistema de protocolo;

IV — integridade fisica e informacional dos documentos custodiados.
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Segdo Il — Do Arquivo Permanente

Art. 7°°O Arquivo Permanente — comumente denominado arquivo morto — compreende os
documentos que, pela sua natureza, valor probatdrio, histérico ou informativo, devem ser
preservados definitivamente, independentemente de consulta regular.

§ 1° S3o transferidos ao Arquivo Permanente os documentos que, apds avaliagdo pela
Comissao Permanente de Avaliagdo Documental — CPAD, sejam classificados como
de guarda definitiva pela Tabela de Temporalidade Documental — TTD.

§ 2° Uma vez recolhidos ao Arquivo Permanente, os documentos néo poderdo ser
eliminados, ressalvadas as hipbteses expressamente previstas em lei federal.

§ 3° O Arquivo Permanente estara disponivel para consulta pelos servidores e para o
pliblico em geral, nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011 e da regulamentagéo
interna da Casa.

Art. 8° Sdo documentos de guarda permanente, sem prejuizo de outros definidos na Tabela
de Temporalidade Documental:

| — atas de sessdes plendrias, de reunides de comissdes e de mesa diretora;

Il - leis, decretos legislativos, resolugbes e demais atos normativos editados pela
Camara;

Il — projetos de lei, emendas e pareceres de comissdes;

IV — contratos e convénios firmados pela Camara;

V —documentos de prestacdo de contas e de controle interno;

VI — registros fotograficos, audiovisuais e iconograficos de valor histérico;

VIl — diplomas, titulos e mogtes de honra;

VIl — documentos de pessoal de servidores efetivos e comissionados.

_ . CAPiTUL‘O I ~
DA AVALIACAO, TRIAGEM E ORGANIZACAO DOCUMENTAL

Art. 9° Fica criada, no 8mbito da Camara Municipal de Ic6, a Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental — CPAD, responsavel pela orientacdo € realizagio do processo de
andlise, avaliagdo e selegdo da documentagdo produzida e acumulada no exercicio das
atividades da Casa.

§ 1° A.CPAD sera composta por, no minimo:

a) um servidor do setor administrativo;

b) um servidor do setor de contabilidade ou finangas;
¢) o responsavel pelo arquivo, quando houver;

d) um membro indicado pela Mesa Diretora.

§ 2° A composigao e o funcionamento da CPAD serso regulamentados por ato da Mesa
Diretora.

§ 3° A CPAD reunir-se-d ordinariamente ao menos uma vez por semestre e,
extraordinariamente, sempre gue necessario.
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Art. 10° A CPAD elaborara a Tabela de Temporalidade Documental — TTD da €4m
Municipal de lcd, observando as normas técnicas expedidas pelo Conselho Natio nal de ¥
Arquivos — CONARQ, a qual devera ser aprovada por ato da Mesa Diretora e publicada no
Diario Oficial do Municipio ou veiculo oficial equivalente.

§ 1° A TTD sera revisada periodicamente, com intervalo méximo de quatro anos, ou
sempre que houver alteragdo substancial nas funges ou na estrutura organizacional
da Camara.

§ 2° Enquanto néo elaborada a TTD propria, a Camara podera adotar,
subsidiariamente, a Tabela de Temporalidade Documental referéncia para os Poderes
Legislativos Municipais-aprovada pelo CONARQ,

Art. 11° A triagem e a organizagédo do acervo documental da Camara Municipal de lc6 serdo
realizadas por profissional designado pela Mesa Diretora para as fungdes de arquivista ou
técnico de arquivo, preferencialmente com formag#o ou capacitagéio em arquivologia, gestao
documental ou area afim.

§ 1° Compete ao profissional responsavel pelo arquivo:

a) receber, classificar, ordenar, registrar e arquivar os documentos entregues ao setor:
b) zelar pela integridade fisica e informacional dos documentos;

¢) controlar o empréstimo e a consulta de documentos;

d) orientar as unidades produtoras quanto & produgsio, framitagdo € arquivamento
corretos dos documentos;

e) elaborar inventarios, indices e instrumentos de pesquisa do acervo;

f) colaborar com a CPAD nos processos de-avaliagéo e selecdo documental;

g) propor medidas de preservagéo, conservagéo e restauragéo dos documentos.

§ 2° O manuseio dos documentos deverd observar técnicas e procedimentos de
conservagdo preventiva, de modo a preservar o suporte fisico e evitar danos
irreversiveis ao acervo.

§ 3°'O acesso ao local de guarda do arquivo serd controlado, sendo vedado o ingresso
de pessoas ndo autorizadas nas areas de armazenamento.

CAPITULO IV ,
DO DESCARTE DE DOCUMENTOS E DO EXPURGO

Art. 12° A eliminag&o de documentos da Camara Municipal de Ic6 — denominada expurgo —
somente podera ser realizada mediante autorizagdo expressa da Mesa Diretora, apés
aprovagéo pela CPAD e observancia dos prazos minimos de guarda previstos na Tabela de
Temporalidade Documental — TTD, vedada em qualquer hipétese a eliminagdo de
documentos de guarda permanente.

Art. 13° O processo de expurgo obedecera ao seguinte rito:

[ —elaboragéo, pela CPAD, de listagem descritiva dos documentos a serem eliminados,
com identificagéo do tipo documental, datas-limite, quantitativo & unidade produtora:
) Edificio Mancel Antério Nunes.
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Il — publicagéio de Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos no Didrio Oficialdé* &

e

Municipio ou velculo oficial equivalente, com prazo minimo de trinta dias para ver yais .
manifestagdes de interessados; , 7

Il — lavratura de Termo de Eliminagéio de Documentos, assinado pelo Presidente da
Camara e pelo responsavel pelo arquivo, com as ir formagBes exigidas pela Resolucao
CONARQ n° 40/2014 e demais normas correlatas;

IV — arquivamento permanente deé cépia do Termo de Eliminagdo e da listagem
correspondente, integrando o acervo da Camara.

Art. 14° A eliminago fisica dos documentos descartados poderéa ser realizada por empresa
especializada contratada para esse fim, mediante processo licitatério conduzido nos termos
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos).

§ 1° O contrato celebrado com a empresa especializada: devera prever,
obrigatoriamente:

a) a utilizagdo de métodos de destruicdo segura, com preferéncia para trituracdo
mecinica, fragmentagéio ou incineragéo, de forma a impossibilitar a recuperagéo e o
uso indevido das informacdes;

b) a emisséo de Certificado de Destruigdo, com indicagdo do método utilizado, do
volume destrufdo e da data de execugao; ‘

c) o tratamento adequado dos residuos resultantes do processo, em conformidade com
a legislagdo ambiental;

d) a responsabilizagdo contratual por eventual violagdo de sigilo ou uso indevido de
informagdes constantes dos documentos destruidos;

e) a presenga de representante designado pela Camara Municipal no.acompanhamento
da execugdo do servigo.

§ 2° O Certificado de Destruigido mencionado na alinea b do § 1° deverd ser arquivado
permanentemente pela Cémara, juntamente com o Termo de Eliminagdo a que se
refere o inciso lll doart. 13 desta Lei.

§ 3° E vedada a alienag8o dos documentos a serem descartados, salvo para fins de
reciclagem de papel, hipétese em que a empresa contratada devera fornecer garantias
equivalentes de destruigdo do contelido informacional.

§ 4° No caso de documentos que contenham dados pessoais, a eliminagdo deveréd
observar também os requisitos da Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD), adotando-se
mecanismos que impegam a identificagéo dos titulares dos dados.

CAPITULO V
DA DIGITALIZAGAO DO ACERVO
Art. 15° Fica a Mesa Diretora autorizada a promover a digitalizaggo do acervo documental

da Camara Municipal de Ic6, como instrumento de preservacdo, difusdo e acesso as
informacgdes publicas.
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especializadas para prestagéo dos servigos de expurgo € digitalizaggo de que trata ot"é“ﬁ'”‘“‘"“ &
observado o processo licitatério cabivel nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021{bem. ,_o"
como os principios da economicidade, da eficiéncia e da transparéncia. T

____ CApiTULO VI —_
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23° A Mesa Diretora regulamentaré esta Lei, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias
contados da sua publicagéo, mediante ato normativo que disciplinard, enire outras matérias:

|- os procedimentos operacionais de triagem, classificagéo, indexagéoe arquivamento;
Il — os fluxos de tramitacdo e as responsabilidades de cada unidade administrativa;

11l — o critérios de acesso ao arquivo por servidores € pelo publico;

|V — o plano de digitalizag&o do acervo, com priorizag&o dos documentos de maior valor
histérico ou de consulta mais frequente;

.

V — os requisitos técnicos para o repositorio digital institucional.

Art. 24° No prazo de cento e oitenta dias contados da publicagéo desta Lei, a CPAD concluira
os trabalhos de elaboraggo da Tabela de Temporalidade Documental — TTD da Camara
Municipal de Icé.

Art. 25° Os documentos atualmente sob guarda da Gamara Municipal seréo submetidos a
processo de triagem € classificagéo conforme os critérios estabelecidos por esta Lei e pela
TTD, no prazo definido no plano de trabalho a ser elaborado pela CPAD,

Art. 26° Esta Resolugéo aplica-se a todos 0s documentos produzidos e recebidos pela

Camara Municipal de [c6, independentemente do suporte fisico ou digital, do setor de origem

ou do periodo de sua produgéo.

Art. 27° Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, ouvida a CPAD, aplicando-

se subsidiariamente as normas federais de gestdo documental e arquivistica € os enunciados
i do CONARQ.

Art. 28° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago da Camara Municipal de Ic6, em 16 de abril de 2026.
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