PODER LEGISLATIVO

O presente documento caracteriza a fase preliminar de planejamento da contratago “ publica,

constituindo o Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado nos termos do art. 18, §1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021, com a finalidade de demonstrar a necessidade da contratagfo, analisar as
solugdes disponiveis no mercado e identificar a alternativa mais adequada para atendimento do
interesse publico.

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo analisar a viabilidade da
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE GESTAO, ORGANIZACAO, CATALOGACAO,
MANUTENCAO E CONSERVACAO DOS ARQUIVOS DINAMICO E PERMANENTE
DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, com vistas ao atendimento das necessidades

administrativas relacionadas ao controle, preservagdio, guarda, organizagfo e gerenciamento do
acervo documental do Poder Legislativo Municipal.

A contratagdo pretendida busca assegurar a adequada estruturagfio e conservagio do acervo
documental da Camara Municipal, promovendo melhores condi¢des de armazenamento,
organizagdo, identificacéo, localizagfo, preservagfo e controle dos documentos administrativos e
legislativos, de modo a garantir maior eficiéncia na gestdo da informagfo, seguranca documental,
suporte as rotinas administrativas, atendimento as demandas internas e externas, bem como a

preservagdo da memoria institucional do Poder Legislativo.

A elaboragéio deste estudo observa os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento, continuidade do servigo publico, razoabilidade, transparéncia e interesse publico,
considerando, ainda, as diretrizes estabelecidas pela Nova Lei de Licitagées e Contratos
Administrativos — Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente no que se refere & necessidade de
planejamento prévio das contratages publicas, a definigfo da solugfo mais adequada & necessidade

administrativa e a busca da proposta mais vantajosa para a Administragfo Publica.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE GESTAO, ORGANIZACAO, CATALOGACAO,
MANUTENCAO E CONSERVACAO DOS ARQUIVOS DINAMICO E PERMANENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE.
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A vpresente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada gestfo;*" ="
organizag¢do, catalogagdo, manuten¢do e conservagdo dos arquivos dindmicos € permanentes da
Cémara Municipal de Ic6/CE, garantindo melhores condi¢des de controle, preservagéo, acesso,
rastreabilidade e gerenciamento do acervo documental produzido e recebido pelo Poder
Legislativo Municipal no exercicio de suas atividades administrativas e legislativas.
Considerando o volume documental acumulado, a necessidade de organizag@io técnica dos
arquivos, a importdncia da correta classificacdo, guarda, conservagdo e localizagdo dos
~~  documentos, bem como a necessidade de preservagdo da memoria institucional da Céamara
Municipal, torna-se indispensavel a contratagfo de empresa especializada para execugfo de
servigos técnicos arquivisticos, com metodologia adequada a gestdo documental, observando
critérios de organizagfo, catalogacfo, acondicionamento, identifica¢éio, controle e conservagéo
do acervo.
A auséncia de tratamento técnico adequado dos arquivos pode ocasionar desorganizag@o do
acervo, dificuldade de localizagdo de documentos, riscos de extravio, deterioragfo fisica,
comprometimento da integridade das informagdes, prejuizos a transparéncia administrativa, ao
atendimento das demandas internas e externas e ao cumprimento das obrigagSes legais
relacionadas a guarda, preservacéo e disponibilizagdo de documentos publicos.
A contratacgfio pretendida busca garantir:
e e 0 adequado gerenciamento dos arquivos dindmicos e permanentes;

e aorganizac¢#o, classificagdo e catalogacéo técnica do acervo documental;

o amelhoria das rotinas de controle, consulta, localizag8o e arquivamento de documentos;

e apreservagdo, conservagéo e acondicionamento adequado dos documentos;

o aredugdo de riscos de extravio, perda, danos fisicos ou deteriorac¢do do acervo;

e maior eficiéncia administrativa no tratamento das informag¢des documentais;

o suporte & continuidade das atividades administrativas e legislativas da Cadmara Municipal;

o fortalecimento da memoria institucional e do cumprimento das exigéncias legais

relacionadas a gestdo documental.

Dessa forma, a contratagiio mostra-se necessdria e indispensavel para atender as necessidades
operacionais da Cémara Municipal de Ic6/CE, observando os principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento, interesse publico, continuidade administrativa e boa gestéo

documental, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.
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NATUREZA DA CONTRATACAO:

Considerando as caracteristicas do objeto, a presente contratagdo enquadra-se como prestacdo de
servicos comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que 0S
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia,
mediante especificagdes usuais de mercado e critérios técnicos compativeis com a natureza dos
servigos a serem executados. ’

A contratagiio consiste na prestacdo de servicos técmicos de expurgo, limpeza, recuperacio e
organizacio de todo o acervo documental da Cimara Municipal de Ic6/CE, compreendendo os
documentos localizados tanto na sede do Poder Legislativo quanto no anexo destinado ao arquivo,
com a finalidade de promover o adequado tratamento, ordenagfio, preservagdo, racionalizagfo,
identificagio e melhoria das condi¢des de guarda e acesso ao patrim6nio documental da Cémara
Municipal.

Os servicos a serem contratados possuem natureza predominantemente técnica e operacional,
envolvendo atividades de organizagdo fisica, recuperagio de documentos, classificagio,
ordenacdo, acondicionamento e estruturacio do acervo documental, observando critérios de
preservacio, integridade, funcionalidade administrativa e atendimento as necessidades institucionais
da Administragéo Publica.

Os interessados deverfio comprovar atuagio em ramo compativel com o objeto da contratagdo, bem
como apresentar a documentagfo de habilita¢fio juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualificacfio econdmico-financeira e qualificagdo técnica, na forma do art. 62 da Lei Federal n°

14.133/2021, especialmente no que se refere a aptidio para execugdo de servigos correlatos de
organizag#o, tratamento, conservagdo, higienizagfo ou gesto de acervo documental.

. Além disso, a futura contratada deverd demonstrar capacidade operacional suficiente para executar
os servicos de forma integrada, observando metodologia adequada ao tratamento do acervo,
disponibilidade de equipe apta & execu¢dio dos trabalhos, utilizagdo de materiais e insumos
compativeis com a preservagio documental e atendimento as exigéncias de qualidade, seguranca e
organizagdo fixadas pela Administragiio no Termo de Referéncia.

EXECUCAO DOS SERVICOS

A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada para a execugéo dos servigos de gestéo
documental e organizagfio de arquivos, observando normas arquivisticas, critérios de conservag#o
documental, padrdes técnicos de classificagfio, catalogagdo, identificagdo, acondicionamento e
controle do acervo.

Os servigos podero compreender, dentre outros:
o levantamento, diagnéstico e reconhecimento do acervo documental;

o triagem, separagdo, organizagdo e reordenamento fisico dos documentos;
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o classificacdio, catalogagfio e identificagdo documental;
o elaboragdo de instrumentos de controle, indexagio e localizagio do acervo;
o acondicionamento e armazenamento adequado dos documentos;

« manutencdo da organizagdo dos arquivos correntes, intermediarios e permanentes, conforme
a realidade administrativa da Camara;

o orientacdo quanto as rotinas de guarda, arquivamento, consulta e controle documental;

« conservagdo preventiva do acervo, com adogdo de medidas voltadas & preservagéo fisica dos

documentos;
- o apoio téenico & padronizago das rotinas administrativas relacionadas a gestdo documental.
CONDICOES DE EXECUCAO

Os servigos deverdo ser realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Ic6/CE e/ou nos locais
por ela indicados para guarda do acervo documental, observando-se:

e seguran¢a na execugdo dos servigos;
o zelo, sigilo e integridade dos documentos manuseados;

o utilizagdo de técnicas, materiais e procedimentos adequados a gestdo e conservagio
documental;

o organizacio fisica e 16gica do acervo, de forma a facilitar a consulta e o controle;
« observincia das normas administrativas, arquivisticas e de preservagdio documental
aplicavelis;
—~ « manutengfo da limpeza e da ordem dos ambientes utilizados durante a execucdo dos servigos;

o restituicio dos documentos as unidades de guarda de forma organizada, identificada e
controlada.

Os prazos de execugdo, recebimento, fiscalizagdo e demais condi¢Bes contratuais deverdo ser
detalhados no Termo de Referéncia.

VIGENCIA DA CONTRATACAO:

O prazo de vigéncia contratual serd o definido pela Administragéo no Termo de Referéncia, contado
a partir da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administragéo
e observados os requisitos legais aplicaveis.

PROCEDIMENTOS E ROTINAS:

Os procedimentos relacionados a solicitagdo, execugéo, acompanhamento, fiscaliza¢o, recebimento
e controle dos servigos serfio definidos no Termo de Referéncia e deverdo observar as normas

Edificio Manoel Antdnio Nunes

Avenida Ilidio Sampaio,2071- Centro Icé- Ceard CEP:63430-000
Site: www.camaraico.ce.gov.br Redes Sociais: @camaraico
E-mail: camaraico@camaraico.ce.gov.br Fone: (88) 3561-4081

CNPJ: 06.737.977/0001-72



PODER LEGISLATIVO

2.1.1 -CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE

A empresa contratada devera prestar servigos técnicos especializados de CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
GESTAO, ORGANIZACAO CATALOGACAO, MANUTENCAO E CONSERVACAO
DOS ARQUIVOS DINAMICO E PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ICO/CE), visando assegurar o adequado controle, guarda, preservagfo, recuperagdo da
informac#o, organizagfo do acervo e suporte as atividades administrativas e legislativas do Poder
Legislativo Municipal.

1. NO EIXO DE GESTAO DOCUMENTAL:

o levantamento e diagnéstico do acervo documental existente;

« identificagfio da tipologia documental e das rotinas de arquivamento adotadas pela Camara;

e apoio & padronizagfo de procedimentos de arquivamento, guarda, tramitagfo e localiza¢do de
documentos;

o organizagio do fluxo de controle documental, conforme a necessidade administrativa do
orgdo;

e apoio a melhoria dos mecanismos de acesso e recuperagéo das informagdes.

2. NO EIXO DE ORGANIZACAO E CATALOGACAO:

o triagem, separagfo e ordenagdo dos documentos;

o classificagfo e catalogagfo do acervo documental;

o identificagfo, etiquetagem e codificacfio de caixas, pastas, processos, livros e demais
documentos;

o elabora¢do de instrumentos de controle, listagens, relagdes e registros de localizagfo;

o organizagdo fisica dos arquivos correntes, intermediarios e permanentes, conforme a
necessidade da Camara.

3. NO EIXO DE MANUTENCAO E CONSERVACAO

o manuten¢io periddica da organizagdo fisica dos arquivos;

o acondicionamento adequado dos documentos, de forma a preservar sua integridade;

e adocdo de medidas de conservagio preventiva do acervo;

e reorganizagfo de documentos deslocados, misturados ou arquivados de forma inadequada;
e orientag¢do quanto as praticas adequadas de manuseio, guarda e preservagdo documental.
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4. NO EIXO DE CONTROLE E LOCALIZACAO DA INFORMACAO

o+ implantagfo ou aperfeigoamento de mecanismos de identificagdo e controle do acervo;

o elaboracio de relagdes, indices, mapas ou instrumentos de pesquisa para facilitar a
localizagdo documental;

e organizacdo dos documentos de modo a permitir consulta mais célere e segura,

o apoio ao controle do arquivamento e desarquivamento de documentos, conforme necessidade
da Administragéo.

5. NO EIXO DE EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

o« execucio dos servigos conforme cronograma, orientagdes da Administragfo e necessidades
do setor competente;

o apresentacio de relatérios ou registros das atividades executadas, quando exigido;

o atendimento das demandas formuladas pela Cdmara Municipal no dmbito do objeto
contratado;

o correcdo de falhas, inconsisténcias ou inadequagdes identificadas pela fiscalizagfio, sem dnus
adicional para a Administracéo;

o« observéncia das determinagdes do fiscal e do gestor do contrato durante toda a execugdo
contratual.

6. NO EIXO DE APOIO A PRESERVACAOE A EFICIENCIA ADMINISTRATIVA

o contribuir para a preservagdo da memoria institucional da Camara Municipal;

« melhorar a eficiéncia na guarda, controle e recuperagdo de documentos;

o apoiar a Administragfo no tratamento técnico do acervo documental;

o reduzir riscos de perda, extravio, deterioragfo e desorganizagéo dos documentos publicos.

e g
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A contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da
contratacdo, demonstrando experiéncia na prestagio de servigos de gestfio documental, organizag&o,
catalogagfo, manutengfo e conservagdo de arquivos e acervos documentais.
A comprovagdo da qualificagio técnica podera ocorrer mediante apresentagéo de:
o atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou privado,
que comprovem a execugdo de servigos compativeis com o objeto;
o comprovacio de atividade econdmica compativel com os servicos a serem contratados;

o declaragdo de disponibilidade de equipe técnica apta a execugdo dos servigos;
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compativel com a natureza dos servigos, especialmente na 4rea de arquivologia,
biblioteconomia, gestdo documental ou 4rea correlata, conforme justificativa técnica da
Administrago.

A empresa deverd possuir estrutura operacional suficiente para atendimento das demandas da

Cémara Municipal de Ic6/CE dentro dos prazos estabelecidos pela Administragéo.

A contratagdo compreenderd a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE GESTAO, ORGANIZACAO,
CATALOGACAO, MANUTENCAO E CONSERVACAO DOS ARQUIVOS DINAMICO E
PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, abrangendo, de forma geral:

1. GESTAO DOCUMENTAL:

o diagnéstico do acervo;

e apoio a defini¢do de rotinas de controle e arquivamento;
 padronizago de procedimentos de organizacio documental;
e suporte a gestdo das informagdes arquivisticas.

2. ORGANIZACAO E CATALOGACAO:

o triagem, separagdo e ordenacdo dos documentos;

oy e classificacfio e catalogag¢do do acervo;
* identificacfo de caixas, pastas, livros, processos e documentos;
o elaboragdo de instrumentos de controle e localizag#o.

3. MANUTENCAO E CONSERVACAO:

e manuten¢do da organizagdo fisica dos arquivos;

o acondicionamento e guarda adequada do acervo;

e conservagdo preventiva dos documentos;

e reorganizacdo periddica dos arquivos dindmicos e permanentes.

4. CONTROLE E RECUPERACAO DA INFORMACAO

o estruturagdo de mecanismos de consulta e localizagiio documental;
o melhoria da rastreabilidade dos documentos;
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e apoio a recuperagfo rapida e segura das informagdes arquivadas. s

5. APOIO TECNICO E OPERACIONAL

o orientacfo técnica relacionada ao tratamento do acervo documental;
« atendimento das demandas da Administragdo quanto & organizagio e manutengdo dos

arquivos;
« execugdo dos servigos com observéncia as normas aplicaveis e as diretrizes da fiscalizagdo
contratual.

Em atendimento ao art. 18, § 1°, inciso V, da Lei Federal n° 14.133/2021, foi realizado
levantamento de mercado por meio de coleta de propostas e cotagdes junto a fornecedores do ramo,
com o objetivo de identificar as solugdes disponiveis e praticadas no mercado para atendimento da
necessidade administrativa da Cimara Municipal de Icd/CE, consistente na gestdo, organizagfo,
catalogagiio, manutencio e conservagio do acervo documental, compreendendo os arquivos
dindmicos e permanentes do Poder Legislativo Municipal.

A pesquisa de mercado teve por finalidade verificar a existéncia de empresas aptas & execugéo do
objeto, bem como avaliar a viabilidade da solugfio pretendida, os métodos usualmente empregados
na prestagdo dos servigos e a compatibilidade da contratagdo com as praticas de mercado,
observando-se as caracteristicas e especificidades da demanda administrativa.

A partir da coleta realizada, foram identificadas as seguintes solug3es possiveis para atendimento
da necessidade da Administragfo:

SOLUCAO 01 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

Consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos de gestdo
documental, organizagfo, catalogagdo, manutengéo € conservagio de arquivos, com capacidade
operacional, metodologia propria e equipe qualificada para promover o tratamento técnico do
acervo documental da Cémara Municipal de Ic6/CE, assegurando sua adequada organizagdo,
preservagéo, controle, armazenamento € recuperagfo das informagdes.

A solugio permite que os servigos sejam executados por profissionais com experiéncia na area,
utilizando técnicas apropriadas de classificagéo, ordenacfio, identificagfio, acondicionamento,
catalogagdo, conservagéo e controle documental, contribuindo para o aperfeigoamento das rotinas

administrativas, para a preservagfo do patriménio documental e para a melhoria do acesso as
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informagdes institucionais. % G
Além disso, a contratagio de empresa especializada possibilita & Administragdo obter suporte
técnico especifico para tratamento do acervo documental sem a necessidade de estruturagdo
imediata de equipe prépria, assegurando maior padronizago dos procedimentos, melhor controle
dos arquivos, maior seguranga na execugio dos servigos e melhores condigdes de preservagdo €
gerenciamento dos documentos publicos.
SOLUCAO 02 — EXECUCAO DIRETA PELA ADMINISTRACAO
Consiste na realizagfo dos servigos por meios proprios da Administragio, mediante utilizagdo da
estrutura funcional e dos servidores da Camara Municipal de Ic6/CE. Entretanto, a partir da analise
da estrutura administrativa existente, verificou-se que a Camara Municipal ndo dispde, atualmente,
de equipe técnica especializada, estrutura operacional especifica, metodologia arquivistica
adequada e disponibilidade de pessoal suficiente para executar, de forma continua e satisfatdria, os
servicos de gestdio, organizagéo, catalogagio, manutengio e conservagao do acervo documental,
especialmente diante da necessidade de tratamento técnico dos arquivos e da padronizagdo dos
procedimentos de guarda, preservagao, classificagfio e recuperagfo da informagéo.
A adocfio dessa solugfo, nas condigdes atualmente verificadas, poderia comprometer a qualidade
dos servigos, a eficiéncia da organizag@o documental, a preservagfio do acervo, a seguranga das
informagbes e a adequada recuperagdo dos documentos, além de sobrecarregar a estrutura
administrativa ja existente, desviando servidores de suas atribui¢des ordindrias.
i CONCLUSAO DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
Diante das informacdes obtidas por meio da coleta de fornecedores do ramo, conclui-se que a
solugdo mais adequada para atendimento da necessidade da Camara Municipal de Ic6/CE ¢ a
contratacio de empresa especializada para a prestagio dos servigos de gestdo, organizagdo,
catalogacfio, manutencéio e conservagdo do acervo documental, por se tratar de alternativa mais
compativel com a realidade estrutural da Administragiio, com as exigéncias técnicas do objeto e
com a necessidade de assegurar maior eficiéncia, padronizagdo, seguranga € preservagéo dos
documentos publicos.

4.DESCRICAO D
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A solugfio mais adequada para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Ic6/CE
consiste na contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos de gestéo,

organizago, catalogag@o, manutengdo € conservacdo dos arquivos dindmicos e permanentes,
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com vistas ao atendimento das necessidades administrativas relacionadas ao controle,
preservagio, gerenciamento, guarda e recuperagéo do acervo documental.

A soluggo proposta compreende a execugo de servigos voltados ao tratamento técnico do acervo
documental, abrangendo, dentre outras atividades, o levantamento e diagndstico dos arquivos, a
triagem e organizagdo dos documentos, a classificagéo e catalogagdo do acervo, a identificagdo e
ordenagio das unidades de arquivamento, a manuteng&o da organizagéo dos arquivos correntes €
permanentes, a adogdo de medidas de conservagao preventiva e o aperfeicoamento dos
mecanismos de controle e localizagfo das informagdes.

A contratago permitira & CAmara Municipal de Ic6/CE promover maior eficiéncia na gestéo dos
documentos administrativos e legislativos, assegurar melhores condigdes de preservagéo do
patrimbnio documental, facilitar o acesso as informagdes, reduzir riscos de extravio, deterioragdo
e desorganizagfio do acervo, além de contribuir para a continuidade das atividades institucionais
¢ para o fortalecimento da memoria administrativa do Poder Legislativo Municipal.

A solugio apresenta-se como a alternativa mais vantajosa para a Administragdo Publica,
considerando:

o anecessidade de apoio técnico especializado para tratamento do acervo documental;
o a inexisténcia de estrutura interna suficiente para execugfo integral dos servigos com a
qualidade e a continuidade necessérias;
« a possibilidade de organizagio técnica e padronizada dos arquivos dindmicos €
permanentes;
« amelhoria das rotinas de controle, guarda, localizagdo e recuperago de documentos;
o apreservacio e conservagdo adequada do acervo documental;
o a redugfio de riscos de perda, extravio, deterioragdo e desorganizagdo dos documentos
publicos;
o amaior eficiéncia administrativa no gerenciamento das informagdes documentais;
e 0 atendimento das necessidades institucionais da Cdmara Municipal de Ic6/CE.
A solucdo proposta observa os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento, interesse publico, continuidade administrativa e boa gestdo documental, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

NI T PR e TTE R
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As quantidades estimadas para a presente contratagdo deverdo ser definidas com base no
levantamento prévio das necessidades da Cémara Municipal de Icd/CE, considerando,
especialmente, o volume do acervo documental existente, a quantidade de arquivos dindmicos e
permanentes a serem contemplados, a necessidade de organizagio fisica e 16gica dos documentos, a
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demanda por catalogagfo, manutengfo e conservagdo do acervo, bem como a extensio dos%’érvic;c)s e
necessérios ao adequado gerenciamento documental durante a vigéncia contratual.

A estimativa devera observar, ainda, o diagnéstico administrativo realizado pela Cdmara Municipal
quanto & situagfo atual dos arquivos, & necessidade de organizagio e reestruturagéo do acervo, a
rotina de produgfio € arquivamento documental, & necessidade de preservagdo dos documentos de
guarda permanente € & demanda de apoio técnico para controle, localizagdo e manutengdo dos
documentos administrativos e legislativos.

Os quantitativos previstos terfio cardter estimativo, servindo como pardmetro para a formulagéo da
proposta e para a execugdo contratual, podendo sofrer adequagdes justificadas conforme a
necessidade efetivamente verificada pela Administragfo, desde que observados os limites legais e as
disposi¢tes da Lei Federal n° 14.133/2021.

s
. VALOR
_ . TOT
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE|METODOLOGIA |[UNITARIO VALOR TOTAL
(RS$)
(RS)
CONTRATACAO DE  EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE GESTAO,
1 ORGANIZACAO, CATALOGACAO,|[1,0 Média 64.000,00  ||64.000,00
MANUTENCAO E CONSERVACAO
DOS ARQUIVOS DINAMICO E
PERMANENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE ICO/CE.
VALOR GLOBAL ESTIMADO: RS 64.000,00 (Sessenta e quatro mil reais).
A%

estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com fundamento no art. 23 da Lei Federal n°
. 14.133/2021, a partir de pesquisa de precos realizada pela Administragio, mediante coleta de
propostas junto a fornecedores do ramo, compativeis com o objeto pretendido, bem como anélise
de valores praticados em contratagdes similares, quando disponiveis, observando-se os critérios de
razoabilidade, compatibilidade de mercado e adequagfio as especificidades dos servigos a serem
contratados.
Considerando que a Cémara Municipal de Ic6/CE néiio possui histérico recente de contratacio
idéntica para a execugfo dos servigos ora pretendidos, a formag8o do valor estimado tomou por base
levantamentos mercadologicos realizados junto a empresas especializadas na prestacio de
servicos de expurgo, limpeza, recuperacéo e organizacio de acervo documental, contemplando a
complexidade do objeto, a necessidade de méo de obra especializada, a execugdo dos servigos no
acervo localizado na sede do Poder Legislativo e no anexo (arquivo), bem como 0s materiais,
insumos, equipamentos e demais custos necessérios a adequada execugfo contratual.
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A estimativa considerou, ainda, a natureza técnica dos servigos a serem prestados, especialmente as
atividades de triagem, expurgo, higienizagdo, recuperagdo, organizagio, ordenacio e
acondicionamento do acervo documental, observando-se a necessidade de tratamento uniforme e
tecnicamente adequado de toda a massa documental da Cmara Municipal, com vistas & preservagéo,
racionalizagio do espago fisico, melhoria do acesso as informagdes e regularizagdo da gestfo

documental do érgéo.

Com base nos elementos constantes da pesquisa de pregos e no levantamento técnico realizado, o
valor estimado da contratagio corresponde a RS 64.000,00 (sessenta e quatro mil reais), conforme
meméria de célculo, cotagdes obtidas e demais documentos que instruem o presente procedimento
administrativo.

Ressalta-se que a presente estimativa foi elaborada exclusivamente para fins de planejamento da
contratacio, defini¢iio da viabilidade da solu¢fo, reserva orcamentaria e instru¢fio do processo
administrativo, nfio vinculando a Administragfo ao valor final da futura contratagéo, que devera
decorrer da selecio da proposta mais vantajosa, em observéncia aos principios da economicidade,
eficiéncia, planejamento, motivagdo e interesse piblico, nos termos da Lei Federal n°

Nos termos do art. 18, §1°, inciso VIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, procedeu-se a analise
acerca da viabilidade de parcelamento do objeto, concluindo-se que, no caso concreto, ndo se
revela técnica nem economicamente recomendével o parcelamento da solug&o.

A contratagdo pretendida possui natureza integrada, interdependente e sequencial, abrangendo a
prestagio de servigos técnicos de expurgo, limpeza, recuperagio € organizag#o de todo o acervo
documental da Camara Municipal de Ic6/CE, localizado na sede do Poder Legislativo e no anexo
(arquivo). Trata-se de conjunto de atividades que demandam padronizag¢@o metodoldgica,

e uniformidade de critérios técnicos, continuidade de execugfo, controle centralizado e
responsabilizagio Unica pela entrega final do objeto, circunstincias que recomendam a
contratagfo por objeto tinico/lote tnico.

As atividades de expurgo, higienizagfio, recuperagfo, classificago, ordenagdo e organizago
documental nfio se apresentam como etapas auténomas e independentes, mas sim como fases
complementares de um mesmo processo técnico de tratamento do acervo, exigindo planejamento
conjunto, metodologia uniforme e integragio entre os servigos executados. A fragmentagdo da
contratagdio entre diferentes fornecedores poderia comprometer a coeréncia dos procedimentos
adotados, a rastreabilidade das intervengdes realizadas e a qualidade final da organizagdo do
acervo.
A eventual divisdo do objeto entre mais de um contratado poderia acarretar prejuizos a gestdo
contratual, 2 fiscalizac8o e & propria execugdo dos servigos, especialmente em razéo de:
o possivel fragmentagdo das responsabilidades técnicas sobre o tratamento do acervo
documental;
« risco de adogdo de metodologias distintas de organizagdo, classificagdo, expurgo e
acondicionamento dos documentos;
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o dificuldade de padronizagiio dos critérios de tratamento documental, comprometendo a
uniformidade do acervo;
o maior complexidade na fiscalizagio e no acompanhamento da execugdo, com
necessidade de controle simultineo de multiplos prestadores;
o risco de sobreposigio ou lacunas entre etapas do servigo, prejudicando a integridade da
soluc¢do final;
o dificuldade de identificagio de responsabilidades por danos, perdas, extravios ou falhas
na execugéo;
o aumento dos custos administrativos e operacionais relacionados a gestdo, fiscalizag#o,
acompanhamento e eventual responsabilizago contratual;
« comprometimento da celeridade e da eficiéncia na execug#o dos trabalhos, sobretudo
diante da necessidade de tratamento continuo e ordenado do acervo.
Além disso, a contratacdio centralizada favorece a obtengfo de solugfo mais eficiente, permitindo
que uma Unica empresa assuma integralmente a execucéo dos servigos, desde o expurgo e
limpeza até a recuperagfo, organizago e tratamento técnico do acervo documental, assegurando
coeréncia metodolégica, uniformidade de execucfio, melhor controle dos resultados e
responsabilizagio objetiva pela entrega final do objeto.
Sob o aspecto econdmico, o nfo parcelamento também se mostra mais vantajoso, pois reduz
custos administrativos, simplifica a gestdo do contrato, facilita a fiscalizagdo e o
acompanhamento da execugfo, além de possibilitar maior racionalizagdo dos servigos, sem
prejuizo & competitividade, desde que mantidas especificagdes compativeis com a realidade do
mercado.
Dessa forma, conclui-se que o nfio parcelamento do objeto constitui a solugéo mais adequada e
vantajosa para a Administragio Publica, por atender de forma mais eficiente ao interesse publico,
a preservago do patrimdnio documental e & necessidade de organizag#o técnica do acervo da
e Ic6/CE

—

8

Camara Municipal

Em atendimento ao art. 18, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, verificou-se que ndo hd, no
4mbito da Camara Municipal de Ic6/CE, contratagdes correlatas ou interdependentes em
andamento que condicionem, limitem ou inviabilizem a execug#o do objeto ora pretendido.

A contratagio em andlise possui natureza auténoma, sendo destinada especificamente a
prestagio de servigos técnicos de expurgo, limpeza, recuperagdo e organiza¢do do acervo
documental da Camara Municipal de Ic6/CE, abrangendo os documentos existentes na sede do
Poder Legislativo e no anexo destinado ao arquivo.

Embora a execucdio dos servigos possa demandar compatibilidade com a estrutura fisica
existente, com os espagos destinados & guarda documental e com as rotinas administrativas da
Camara Municipal, tais circunstincias nfio configuram dependéncia de outra contratacdo
administrativa, tratando-se apenas de condi¢des operacionais inerentes & propria execugdio do
objeto.

Assim, conclui-se que a presente contratago néo depende de ajuste correlato ou interdependente
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A presente contratagdo encontra-se alinhada ao Plano de Contratagdes Anual — PCA da Cémara
Municipal de Ic6/CE, em conformidade com o art. 12, inciso VII, e com o art. 18, §1°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, por se tratar de demanda relacionada & preservagdo, organizagéo, recuperagio e
adequada gestfio do acervo documental do Poder Legislativo Municipal.

A previsio da contratagio no planejamento anual demonstra compatibilidade com as necessidades
administrativas da CAmara Municipal, especialmente quanto & melhoria das rotinas internas, a
preservacgio do patrimdnio documental, & organizagdo do arquivo institucional e ao fortalecimento
dos mecanismos de controle, guarda e recuperacgo das informagdes publicas.

A contratagio também se harmoniza com os principios do planejamento, eficiéncia, continuidade
administrativa, economicidade e interesse publico, na medida em que busca estruturar de forma
adequada o tratamento do acervo documental, contribuindo para a regularidade das atividades
legislativas e administrativas da CAmara Municipal de Ic6/CE.

A presente contratagfio tem por finalidade gerar resultados concretos e mensuraveis para a Camara

Municipal de Ic6/CE, especialmente no que se refere a organizagio do acervo documental,

preservagio dos documentos publicos, melhoria das rotinas administrativas, racionalizago do acesso

3 informagéo e fortalecimento da gestio documental do Poder Legislativo Municipal.

Com a contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos de expurgo,
—~ limpeza, recuperagdo e organizagdo de todo o acervo documental, a Administragfo pretende

alcancar, entre outros, os seguintes resultados:

a) Organizagdo técnica do acervo documental

Promover a adequada organizagio dos documentos existentes na sede da Camara Municipal e no

anexo (arquivo), mediante classificagfo, ordenacfo, identificagfo e estruturagdo logica do acervo,

facilitando sua guarda, controle e utilizagfo.

b) Melhoria do acesso, localizago e recuperacéo das informagdes

Assegurar maior eficiéncia na busca, localizagdo e recuperagfo de documentos e informagdes

institucionais, reduzindo o tempo de resposta das demandas administrativas e proporcionando maior

agilidade as atividades do Poder Legislativo.

¢) Preservagio e conservagéo do patrim6nio documental

Adotar medidas de expurgo, limpeza, higienizag#o, recuperagdo e acondicionamento que contribuam

para a preservagio fisica dos documentos, reduzindo riscos de deterioragfo, extravio, perda de

informacdes e comprometimento do acervo publico.

d) Padronizagfo das rotinas de arquivo e gestdo documental e implementar metodologia uniforme

para tratamento do acervo, favorecendo a padronizagéo dos procedimentos de organizagéo,

identificagfo, guarda e controle documental, com reflexos positivos na gestéo administrativa.
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¢) Racionalizagfo do espago fisico destinado ao arquivo 4
Possibilitar melhor aproveitamento dos espagos utilizados para guarda documental, medfante-~
expurgo técnico, reorganizagéo do acervo e disposicio mais adequada dos documentos, favorecendo
a funcionalidade do ambiente.

f) Redugo de riscos administrativos e informacionais

Minimizar riscos relacionados & perda, extravio, deterioragdo ou dificuldade de acesso aos
documentos publicos, fortalecendo o controle institucional e a seguranga das informagdes produzidas
e custodiadas pela CAmara Municipal.

g) Maior eficiéncia da gestdo administrativa

Permitir que a Administragéio concentre seus esforcos nas atividades legislativas e administrativas
finalisticas, transferindo a execugfo técnica dos servicos de tratamento documental a empresa
especializada, dotada de capacidade operacional e metodologia adequada.

h) Melhoria das condigdes de controle, guarda e gerenciamento documental

Estruturar o acervo documental de forma mais segura, organizada e funcional, contribuindo para o
cumprimento das exigéncias administrativas, legais e institucionais relacionadas a guarda e
preservagéo de documentos publicos.

Em sintese, os resultados pretendidos com a contrata¢do estdo diretamente relacionados a eficiéncia
administrativa, & preservagdo do patriménio documental, & melhoria da gestfio da informag#o, ao
fortalecimento da meméria institucional e & organizag&o do acervo da Camara Municipal de Ic6/CE.

9. PROY REMADOTADAS -

Para assegurar a adequada execugéo da futura contratagdo, a Cdmara Municipal de Ic6/CE devera

adotar previamente providéncias administrativas, operacionais e de fiscalizagéo, com 0 objetivo de
viabilizar o correto acompanhamento da execugdo contratual ¢ garantir maior eficiéncia no
desenvolvimento dos servicos técnicos de tratamento do acervo documental.

9.1. Providéncias administrativas e operacionais

a) realizar levantamento prévio do acervo documental existente na sede da CAmara Municipal e no
anexo (arquivo), com identificagéio das condigBes gerais de armazenamento, volume aproximado de
documentos e situagéo fisica do acervo;

b) organizar as informagdes minimas necessérias a execugfo contratual, incluindo localizagéo dos
documentos, setores de origem, tipologia documental, condigdes de guarda e eventuais necessidades
prioritérias de tratamento;

¢) disponibilizar & contratada acesso aos espagos fisicos onde se encontram armazenados os
documentos, observadas as rotinas internas da Cémara Municipal e os cuidados necessarios a
preservagdo do acervo;

d) definir, internamente, as diretrizes administrativas para acompanhamento dos servigos, inclusive
quanto a indicac#o de setores ou servidores que prestarfio apoio a execugéo contratual;

e) assegurar a existéncia de dotagdo orcamentaria suficiente para suportar a despesa, bem como
adotar os atos necessarios a formalizagio da contratagdo € ao acompanhamento da execugao.

9.2. Providéncias relacionadas & gestdo e fiscalizag#o do contrato
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Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administra¢do devera: %,
a) designar formalmente servidor ou comisséo responsével pela gestfo e fiscalizagdo do contrato;

b) acompanhar a execugdo dos servigos, verificando o cumprimento das obriga¢des assumidas pela
contratada e a conformidade técnica dos procedimentos adotados no tratamento do acervo;

c) registrar ocorréncias verificadas durante a execuc¢dio contratual, comunicando formalmente a
contratada eventuais falhas, inconsisténcias, atrasos ou necessidade de corregdes;

d) verificar a regularidade dos servigos de expurgo, limpeza, recuperagéo e organizagfo documental,
bem como a compatibilidade dos resultados entregues com o escopo contratado;

e) atestar a efetiva execugdo dos servicos para fins de liquidagio e pagamento, observadas as
disposi¢des do Termo de Referéncia e do contrato administrativo;

f) adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de inexecugfio, execugfo irregular,
descumprlmento contratual ou néo atendimento das determmag:oes expedldas pela ﬁscahzac;ao

A execu¢do dos servigos poderd gerar impactos ambientais de baixa relevincia, especialmente em

razdo da produgéo de residuos decorrentes do expurgo, limpeza e recuperagfo do acervo documental,

tais como papéis inserviveis, poeira acumulada, materiais deteriorados, embalagens, residuos de
higienizag@o e demais itens descartados no curso da execugo.

Embora se trate de contratagdo de impacto ambiental reduzido, € necessério que a futura contratada

adote praticas compativeis com a legislagdo ambiental aplicavel, bem como com os principios da

sustentabilidade e do desenvolvimento nacional sustentével previstos na Lei n® 14.133/2021.

Nesse contexto, deverdo ser observadas, no minimo, as seguintes diretrizes:

a) destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante o expurgo e a limpeza do
acervo, observando-se a legislagfio aplicavel e, quando cabivel, praticas de reciclagem e descarte
responsavel;

~~  b) adogdo de procedimentos seguros de higieniza¢do e limpeza, com utilizag&o racional de materiais

e insumos, evitando desperdicios e reduzindo impactos ao ambiente de trabalho;

c) manuseio cuidadoso dos documentos, de forma a evitar danos desnecessdrios ao acervo e

minimizar perdas documentais indevidas;

d) separagdo adequada dos materiais descartados, especialmente papéis, caixas, embalagens,

grampos, plasticos e outros residuos resultantes da execugfo dos servigos;

e) manutengdo da limpeza, organizagfio e seguranga dos ambientes onde os servigos forem

executados, evitando acimulo de residuos e riscos a integridade do acervo e dos usudrios do espago;

f) adogfio, sempre que possivel, de praticas que favoregam a preservagdo documental e o

reaproveitamento racional de materiais de acondicionamento, desde que tecnicamente adequados.

Além disso, a propria organizago do acervo e o tratamento técnico dos documentos tendem a gerar

reflexos positivos para a Administragfo, na medida em que contribuem para a preservagio do

patrimdnio documental, racionalizago do uso dos espagos, melhoria das condi¢Ges de guarda e

redugéo do risco de deteriorago prematura dos documentos publicos.
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Apos a andlise das informagGes constantes no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se
que a contratagdo pretendida ¢ tecnicamente vidvel, administrativamente necessdria e
juridicamente adequada, mostrando-se compativel com as necessidades institucionais da Camara
Municipal de Ic6/CE, especialmente no que se refere a organizagéo, preservagéo, recuperagéo,
controle e gerenciamento do acervo documental do Poder Legislativo Municipal.

O levantamento de mercado realizado, mediante coleta de propostas e consultas a fornecedores
do ramo, evidenciou que a solugdo mais adequada para atendimento da

necessidade administrativa consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagéo de
servicos técnicos de expurgo, limpeza, recuperagfio, organizagio e tratamento do acervo
documental da Cdmara Municipal de Ic6/CE, abrangendo os documentos existentes tanto na sede
do Poder Legislativo quanto no anexo destinado ao arquivo.

A solugdo escolhida mostra-se mais vantajosa do que a execugéo direta pela Administragfio, uma
vez que a CAmara Municipal de I[cd/CE ndo dispde, em sua estrutura administrativa, de equipe
técnica especializada, metodologia arquivistica adequada, materiais especificos, nem
disponibilidade operacional suficiente para executar, com a eficiéncia e a seguranga necessdrias,
os servigos de organizagfo, conservagio e tratamento técnico do acervo documental.

Além disso, a contratacdo contribuird para a melhoria das rotinas administrativas, para a
preservagdo do patrim6nio documental publico, para o melhor controle e localizagdo dos
documentos, bem como para a otimiza¢8o do acesso as informagdes institucionais,

assegurando maior eficiéncia no suporte as atividades legislativas e administrativas da Camara
Municipal.

Ademais, a contratacdo revela-se compativel com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, continuidade do servigo publico, interesse publico e

preservagdo do patrimdnio publico documental, encontrando amparo na Lei Federal n°
14.133/2021 e estando alinhada as necessidades administrativas do 6rgéo.

Dessa forma, conclui-se pela viabilidade da contratago, devendo o processo seguir para a fase
subsequente, com a elaborag¢do/adequagdo do Termo de Referéncia e a adogéo das providéncias
necessarias a formalizag@io do procedimento de contratagfio, na forma da legislagéo vigente.

Ic6/CE, em 16 de junho de 2026

RESPONSAVEL
/WW(\\/ .
MARCONIER CHAGAS MOTA

Ordenador de despesas da Camara Municipal de Ic6/CE
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